Vodnik za uporabnike Eventure

Kako funkcije delujejo, v preprostem jeziku, za tiste, ki jih vodijo

Napisano za Eventure.

Zadnjic posodobljeno 25. septembra 2026
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DEL | - ZACNITE TUKAJ

POGLAVJE 1

Kako je aplikacija zgrajena

Vsaka stran v prijavljenem delu Eventure je sestavljena iz istih nekaj obmocij - glave, v¢asih
stranske vrstice, glave strani in same vsebine. Ko enkrat veste, kje je katero, lahko najdete isti

gumb na povsem razlicnih straneh, ne da bi ga morali iskati.
To poglavje je zemljevid, ne funkcija - vrnite se sem, kadar koli se vam stran zdi neznana.

Zgornja vrstica

Vrstica na vrhu vsake strani je vedno enaka. Levo glavna navigacija vodi do javnih delov strani - Dogodki, Organizacije,
Vsebina in ostalo. Desno vam je nekaj stvari vedno na dosegu roke, ne glede na to, kje ste: gumb + Dodaj za ustvarjanje
neCesa novega, iskanje, zvonec za obvestila, kuverta za sporocila, koSarica, kadar vam je odprta katera od trgovin -
njena znacka Steje, kar ste pobrali, spustni seznam pa nasteje izdelke s povezavo do blagajne in povezavo Izprazni

koSarico - ter va$ avatar, ki odpre spodaj opisan meni racuna.
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Posnetek zaslona 1.1. Zgornja vrstica: glavna navigacija levo, + Dodaj, iskanje, obvestila, sporocila in vas avatar desno.

Gumb + Dodaj

Kjer koli ste, je + Dodaj najhitrejSi nacin za zacetek neCesa novega. Razdeljen je v dve skupini: splosne stvari, ki jih
lahko ustvari vsak - dogodek, izdelek, storitev, vsebino, galerijo, teCaj - in, Ce vodite organizacijo, druga skupina za samo
organizacijo: aktivnosti, skupnosti, kampanje, pogodbe, prostore, racune. Nekatere postavke se prikaZejo Sele, ko jih

odklenete - glejte "Meniji, ki rastejo z vami" spodaj.
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Posnetek zaslona 1.2. Odprt meni + Dodaj, ki prikazuje, kaj lahko trenutno ustvarite.

Meni z vasSim avatarjem

Kliknite na svoj avatar za dve stvari hkrati. Zgornja polovica je esebna. V bloku z vaso fotografijo, imenom in e-posto

sta fotografija in ime vsak zase povezava do vasega profila - e-posSta pod njima je le oznaka - takoj za vasim imenom pa



majhen zobnik odpre nastavitve racuna (ob prehodu z misko se zavrti), tako da nobeden od njiju ne potrebuje svoje
vrstice v meniju. Desno sta drug ob drugem gumb jezika in ikone za temo, loceni s tanko ¢rto: z ikonama teme na mestu
preklopite med svetlo in temno, gumb jezika - zastava vaSega trenutnega jezika z njegovo kodo ob njej - pa odpre
majhen meni, ki naSteje vse jezike strani z zastavo in polnim imenom. Pod lo¢nico je blok vaSe organizacije. Za njenim
imenom so tri majhne ikone - ena, ki odpre javno stran organizacije v novem zavihku, vas paket in vasa vlega v njej (za
pomen posamezne se z miSko zadrZite nad njo) - in, ¢e vodite ve¢ kot eno organizacijo, puscica, ki odpre preklopnik z
ostalimi. Pod tem, pod majhnim naslovom Hitre akcije, je kratek seznam razdelkov, ki jih uporabljate najpogosteje -
Nadzorna plosca, Ponudbe, Narocila, Racuni, Aktivnosti, Vsebina - ki mu sledita dve vrstici ¢ez celo Sirino, Paketi in
dodatki ter graditelj spletnih strani. To je najhitrejsi naCin za preklop med "menoj" in "organizacijo, ki jo vodim" -
izberite drugo, medtem ko ste na eni od njenih strani, na primer nadzorni ploSci ali Nastavitvah, in pristanete na isti
strani za na novo izbrano organizacijo, namesto da bi izgubili mesto, kjer ste bili. Ko brskate po lastni strani skupnosti, si
ta meni izposodi tudi delcek barv in oblike vogalov te skupnosti, nastavljenih v zavihku Videz, tako da se prilega, kjer

koli ste.

Na dnu vsake strani ob avtorskih pravicah je tudi majhen ujemajoc se par ikon za temo in jezik, e ju potrebujete brez
odpiranja menija. Tik nad zadnjo vrstico menija je Prijavi povratne informacije - izberite kategorijo (napako, predlog
izboljSave ali druge povratne informacije) in jo opiSite (oboje je obvezno). Posnetek zaslona strani, na kateri ste bili, je
izbiren - pustite stikalo vklopljeno in naslednji korak vam pokaZze, kaj tocno je bilo zajeto, preden se karkoli poslje, z
gumbom za ponoven zajem, Ce se je stran spremenila; podatki o vasem brskalniku in morebitna zaznana napaka se
pripnejo samodejno. Ta zadnja vrstica zdruZuje zeleno pasico Povabi prijatelje, oba prejmeta dobroimetje s

kompaktno rdeco ikono za edjave ob njej, tako da odhod s strani in povabilo nanjo stojita drug ob drugem.
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Posnetek zaslona 1.3. Meni z avatarjem: osebne postavke nad lo¢nico, vaSa organizacija pod njo.

Stranska vrstica razdelka Moje

Vsaka stran pod /my/... - Dogodki, Vsebina, Narocila in vsako drugo poglavje v tem vodniku - si deli eno stransko
vrstico. Na vrhu je organizacija, v kateri trenutno delate, s preklopnikom, ¢e jih imate ve¢. Kadar delate kot organizacija,
so postavke razdeljene v dve skupini: Upravljanje, vse, kar ustvarite in objavite, ter Delovanje, kaj se zgodi, ko ljudje
odgovorijo - prijave, narocila, sporo€ila. Na vaSih osebnih straneh - nacrtovalnik, priljubljeno, vasa lastna narocila - ista
stranska vrstica namesto tega pokaZe en kratek nerazdeljen seznam. Iskalno polje nad njim filtrira dolg seznam po

imenu.



Na telefonu ista stranska vrstica postane izvlecni predal, ki ga odprete z gumbom Meni zraven naslova strani.
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Nekaj, kar lahko élovek kupi in odnese, fizi¢no ali digitalno.
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Posnetek zaslona 1.4. Stran razdelka Moje: skupini Upravljanje in Delovanje v stranski vrstici ob vsebini strani.

Meniji, ki rastejo z vami

Vsaka funkcija se ne prikaze prvi dan. Napredna orodja ostanejo skrita, dokler niste pripravljeni nanje - stranska vrstica
ob naslovu skupine prikaZze majhen namig +N za odkritje, kadar je na voljo vec, ustvarjanje prve postavke dolocene
vrste pa njen vnos v meniju trajno odkrije. To je namerno: dva skrbnika organizacije lahko imata resni¢no razli¢ni
stranski vrstici, vsaka oblikovana po tem, kaj sta dejansko uporabila. Ce i$¢ete nekaj in ne najdete, najprej preverite ta

namig, preden sklepate, da manjka.

Glava strani in gumb Pomo¢

Na vrhu same vsebine vsaka stran nosi enako glavo: naslov, kratek opis pod njim in morebitne gumbe, ki jih stran

ponuja - obi¢ajno gumb Ustvari desno. Ce stran razvrica stvari v zavihke ali filtre, so ti v drugi vrstici spodaj.

Gumb Pomoc je v isti vrstici. Odpre ta vodnik na poglavju za stran, na kateri ste - kar je natanko tako, kot ste verjetno
prisli do tega stavka. Mnoga posamezna polja nosijo tudi majhno ikono ? ob svoji oznaki; klik nanjo vas popelje

naravnost na odstavek, ki razloZi to polje, namesto na vrh poglavja.
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Nekaj, kar lahko clovek kupi in odnese, fizicno ali digitalno.
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Posnetek zaslona 1.5. PodrobnejSi pogled glave strani: naslov, dejanja, gumb Pomoc in zavihki filtrov.

Na telefonu

Vse zgoraj se prilagodi, namesto da bi izginilo. Glavna navigacija se strne v gumb menija, stranska vrstica razdelka
Moje postane predal, ki ga odprete po potrebi, na straneh, ki sicer ne bi imele poti nazaj vanj, pa se pojavi majhen
plavajo¢ gumb Moje. Prijavi povratne informacije je svoja vrstica proti dnu tega menija, ob Priljubljene in Odjava;
tema in jezik Zivita v obmocju Nastavitve menija, popolnoma enako kot na namizniku. Ni¢, kar lahko naredite na

namizniku, na telefonu ne manjka - le en dodaten dotik je potreben, da to doseZete.
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Posnetek zaslona 1.6. Ista stran razdelka Moje na telefonu: stranska vrstica strnjena v predal.



POGLAVJE 2

Racun in profil

Vas profil vidijo drugi; v Nastavitvah upravljate vse o svojem racunu - geslo, prilagoditve in

dostop do svojih organizacij.

Profil: vas javni obraz

Vas profil je stran, ki jo vidijo drugi ¢lani in obiskovalci. Nastavite prikazano ime, e ne Zelite razkriti uporabniskega
imena, dodajte fotografijo in vklopite Prikazi se anonimno, da svoje ime v celoti skrijete na javni vsebini. Toplotni

zemljevid pod njim sledi vasi dejavnosti po vseh organizacijah, v katerih sodelujete.

Nebo danes

Ob vasi profilni kartici Nebo danes prikazuje son¢ni vzhod in zahod, zlato in modro uro, trenutno lunino meno z
vzhodom in zahodom lune ter vidne planete nocoj - zadrZite kazalec nad smerno oznako, na primer WSW, da vidite njen
polni pomen. Podatki so prikazani za vaso lokacijo, Ce ste jo brskalniku Ze dovolili, sicer pa za Ljubljano. Krajsa,
enovrsticna razlicica je na voljo tudi v meniju vaSega avatarja, tik ob vasi e-posti, in vodi nazaj na celoten pregled -
zadrZite kazalec nad to vrstico in majhna temna kartica na mestu razgrne podrobnosti: lunino meno in osvetljenost,

vzhod in zahod lune, son¢ni vzhod in zahod, dolZino dneva ter nocojsnjo zlato uro.

Zanimivi dogodki in vasa karta

Pod planeti seznam Zanimivi degodki opozori na vse, kar je vredno pogledati v naslednjih dveh mesecih - tesno
sreCanje dveh planetov, planet, ki postane retrograden, naslednji solsticij ali enakonocje, sezono mrkov, nenavadno
bliZznjo ali oddaljeno polno luno ali vecji meteorski roj. To ne zahteva nicesar od vas in je enako za vsakega obiskovalca

na isti dan.

Vasa karta je osebna. Dodajte svoj datum rojstva v razdelku Podatki o rejstvu niZje na istem obrazcu, kartica pa
izpolni vase soncno in lunino znamenje, lunino meno ob rojstvu ter - za povezavo Prikazi celotno karto - poloZaj
vsakega planeta. Dodajte Se uro in kraj rojstva (kraj potrebuje tudi svoj casovni pas, saj mora biti trenutek rojstva
natancno dolocen) in pojavita se tudi vas ascendent in medium coeli. Dokler datum rojstva ni vnesen, karta namesto

tega prikaze opomnik, naj ga dodate.

Nastavitve: zavihki

Nastavitve so mesto, kjer upravljate sam racun. Trije zavihki so vedno prisotni. Rac¢un vsebuje vaso fotografijo,
uporabniSko ime in e-poSto (kadar je spreminjanje dovoljeno), geslo ter morebitne racune, povezane prek druzbene
prijave. Prilagoditve dolocCijo temo, jezik in izbire glede navigacije, na koncu pa je blok Avtomatizacija - stikalo
Predlogi SEO z Al, ki samodejno izpolni naslov, opis in klju¢ne besede SEO pri stvareh, ki jih objavite; izklopite ga, Ce

Zelite ta polja pisati sami. Zasebnost pokriva izvoz vasih podatkov in, Ce se odlocCite oditi, dokoncen izbris racuna.

Vasa vloga lahko doda Se zavihke: Obvestila s stikali po kategorijah za to, kaj prispe v vas nabiralnik - vkljucno s
kategorijami za skrbnike organizacij, ko katero vodite (glejte poglavje Obvestila); Paketi in dodatki, ista stran paketov,

na katero vodi meni z avatarjem; in Polja po meri, kadar stran zanje dolo¢i dodatna profilna polja.



Dostop do vasSih organizacij

Ko postanete ¢lan organizacije, se ob gumbih za vas profil in nastavitve pojavi gumb Organizacije - neposredna
povezava na nadzorno plosco te organizacije, ¢e vodite eno, preklopnik, ce jih vodite vec - tako da ste vedno le en klik

stran od strani, ki jo upravljate v imenu drugih. Gumb Meni zraven odpre vse ostale razdelke, do katerih imate dostop.
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Posnetek zaslona 2.1. Stran Nastavitve: zavihki Racun, Prilagoditve in Zasebnost ter tisti, ki jih doda vaSa vloga.




POGLAVJE 3

Vasi paketi in dodatki

Vsaka organizacija teCe na enem od Stirih paketov - Wanderer, Explorer, Voyager ali Visionary -

z omejitvami, meseCnimi koli¢inami in podaljSevanjem na enem zavihku.

En paket na organizacijo

Paketi Eventure so vezani na organizacijo, ne na vas racun. Vsaka organizacija zacne na brezplacnem paketu Wanderer
in jo lahko ob rasti nadgradite na Explorer, Voyager ali Visionary. Paket doloca omejitve - koliko aktivnih dogodkov,
izdelkov, prostorov, teCajev, skupnosti, spletnih strani in ¢lanov ekipe ima organizacija ter koliko prostora za medije - in
mesecne kolic¢ine: poslana e-sporocila, akcije Al in izpostavitve, ki se vsak mesec ponastavijo. Placane transakcije prek
Eventure nosijo majhno provizijo, ki se z vi§jo ravnjo zniZuje in pri Visionary pade na ni¢; brezplacni dogodki in
povprasevanja so vedno brezplacni. Vsaka kartica paketa to prikaZe kot kratke Stevilke - za natancen opis posameznega
podatka postavite miskin kazalec (ali se ga dotaknite) na majhno ikono z znakom "i" ob njem - vse vrstice so vedno
vidne, ni€ ni skrito za preklopom. Javna stran s ceniki pod karticami prikaze tudi celotno primerjalno tabelo: vse
lastnosti vseh paketov drugo ob drugi, provizijo takoj pod ceno, to¢ne Stevilke za omejitve in majhen + povsod, kjer
lahko placljiv dodatek omejitev $e poveca. Ce ste prijavljeni in imate organizacijo, je gumb pod vsakim stolpcem
popolnoma enako dejanje kot kartica te ravni zgoraj - Nadgradi, Preklopi ob podaljSanju, Trenutni paket,
Nacrtovano za {datum} - klik odpre isto potrditveno okno, ne le skok nazaj h karticam. NiZje sta Dodatne kapacitete
in Enkratna dobroimetja vsak za svojo vrstico zavihkov - izberite vir (Izdelki, Shramba, Spletne strani in tako naprej)
in prikazejo se le njegovi paketi, vsak zavihek pa Ze navaja najniZjo ceno. Povezava lahko odpre tocno dolocen zavihek,

na primer /pricing#addons-storage.

Kje vse upravljate

Odprite Nastavitve - Paketi & dodatki (povezava je tudi v hitrem meniju vsake organizacije). Ce vodite ve¢ kot eno
organizacijo, izbirnik na vrhu zavihka doloci, za katero velja vse spodaj - kartica paketa, vrstice porabe in vsak gumb za
nakup. Vsak gumb ob paketu Ze pove, kje ta organizacija stoji: Trenutni paket, Ce je paket Ze aktiven, Nadgradi na ... -
danes placate ..., Ce nadgradnja nekaj stane takoj, Preklopi ob podaljsanju za niZjo raven, Nacrtovano za {datum}, ce
je zniZanje na to raven Ze nacrtovano, ali Pridobi ..., Ce trenutno nimate placanega paketa. Klik na Pridobi ... (ali Izberi
... Na javni strani s ceniki) doda paket v koSarico in vas popelje tja, da ga pred placilom pregledate - dokler narocila ne
dokoncate, se ni¢ ne zaracuna. Pod karticami paketov je skupina Dodatne kapacitete - dodatni izdelki, strani spletnega
mesta, prostor, e-postni stiki, skupnosti in mesta v ekipi - za isto organizacijo, v enaki obliki s kratkimi oznakami in
ikonami z znakom "i"; tisti, ki zahteva viSjo raven, kot jo trenutno imate, to tudi pove, namesto da bi vam ga preprosto
dovolil kupiti, pred potrditvijo ponavljajocega se dodatka pa Eventure pokaZe, kako se novi mesecni znesek primerja z
nadgradnjo paketa. Enkratni dokupi sledijo pod svojimi naslovi - Enkratna dobroimetja, razdeljena na Kredite za e-
posto in Izpostavitve na trznici, ter Paketi Al - tako da vsaka kartica na zavihku stoji pod naslovom, ki ga zlahka
poiScete. Brez organizacije vsak gumb pravi Ustvarite organizacijo za nadaljevanje in vas najprej popelje tja, nato pa

vrne naravnost nazaj, da nadgradnjo dokoncate.



Mesecno ali letno obracunavanje

Nad karticami paketov je stikalo Mesecno / Letno. Letno obracunavanje zaracuna ceno za deset mesecev namesto
dvanajst - dva meseca brezplacno - cena na vsaki kartici pa se posodobi takoj, ko preklopite, tako da natanko vidite,
koliko bi placali, Se preden izberete paket. Izbira velja samo za ceno paketa; paketi zmogljivosti se vedno obnavljajo
meseCno, zato v enem narocilu ne morete zdruZiti letnega paketa z mesecnim dodatkom - najprej kupite paket, nato
dodatek kot locen nakup. Dokupi, paketi Al in izpostavitve so enkratna dobroimetja brez kakrSnega koli podaljSevanja,
zato jih iz istega razloga prav tako ne morete zdruZiti v enem naroc€ilu s paketom ali dodatkom zmogljivosti - meSanje
necesa, kar se samodejno podaljSuje, z enkratnim dokupom je ob nakupu blokirano, zato enkraten dokup kupite kot locen
nakup. Paket, ki ga Ze imate, se Se naprej obnavlja po obracunskem obdobju, po katerem ste ga kupili - tudi po

nadgradnji.

Preden doseZete mejo

Vrstice porabe na istem zavihku ob 70 % omejitve postanejo rumene, ob 90 % pa rdece. Ko katera koli preseZe to mejo,
se tik pod njimi pojavi trak, ki poimenuje, kaj je tesno, in pove, na koliko to dvigne naslednja raven, z gumbom, ki je Ze
izratunan na znesek, ki bi ga placali danes, in vas popelje naravnost na ustrezno kartico paketa. Ce ste udobno pod vsemi
omejitvami, traku preprosto ni. Pri Visionary, kjer ni viSje ravni za prodajo, isti trak namesto tega pokaZe na pakete

zmogljivosti.

Nadgradnja in zniZanje ravni

Prehod na viSjo raven ne pomeni preprosto novega zaracunavanja poleg tistega, kar ste Ze placali. Klik na Nadgradi
odpre razclenitev: ceno novega paketa, dobropis za neizkoriScene dni preostalega trenutnega paketa in znesek, ki ga
dejansko placate danes. S potrditvijo se stari paket takoj zamenja in od danes steCe novo obracunsko obdobje. Prehod na
niZjo raven poteka obratno in ni nikoli takojSen niti povrnjen: Preklopi ob podaljSanju ohrani trenutni paket - z
zaracunavanjem vred - do konca Ze placanega obdobja, nato pa niZja raven prevzame sama od sebe. Ko je preklop
nacrtovan, ostane viden povsod, kjer se paket pojavi: kartica trenutnega paketa dobi opombo z novo ravnjo in datumom,
kartica ciljne ravni prikaZe ploSc¢ico Nacrtovano za {datum} od zgoraj, ista opomba pa se pojavi tudi ob paketu niZje na

seznamu Paketi in dodatki.

PodaljSevanje brez presenecenj

Placljivi paketi se podaljSujejo samodejno kot naro¢nina, da nic ne potece, Eventure pa vam poslje e-sporocilo pet dni
pred vsakim podaljSanjem. Gumb Preklici samodejno podaljSevanje je ob paketu na seznamu Paketi in dodatki (in
v vrstici stanja nad njim) - paket ostane aktiven do konca pla¢anega obdobja, nato preprosto potece. Ponovni vklop je en
klik na istem gumbu, ki se takrat imenuje Obnovi samodejno podaljSevanje - Ce je zniZanje ravni nacrtovano, ponovni
vklop tudi to preklice, tako da se paket Se naprej podaljSuje na trenutni ravni namesto da preklopi na niZjo. To je trenutno
edini nacin za preklic nacrtovanega znizanja; plosc¢ica Nacrtovano za {datum} na kartici paketa sama nima svojega
gumba. Ce ste v istem narocilu skupaj s paketom kupili tudi dodatek zmogljivosti, se oba podalj$ujeta in prekliceta
skupaj: preklic paketa s seboj potegne tudi ta dodatek, kar pove tudi njegova lastna vrstica, namesto da bi ponudila svoj
lasten gumb za preklic. Paket brez naro¢nine v ozadju - tak, ki je bil dodeljen ro¢no in ne kupljen - nima samodejnega
podaljSevanja; njegova vrstica namesto tega ohrani gumb za hiter ponovni nakup, saj je to edini nac¢in, da ga obdrzite

aktivnega pred potekom. Zgodovina nakupov je pod Moja narocila, povezava je na dnu zavihka.



Ko je omejitev dosezena

Omejitve zagrizejo Sele ob objavi: ¢ez mejo je objava dodatnega elementa blokirana s sporocilom, ki omejitev
poimenuje. Arhivirajte, Cesar ne potrebujete vec¢, dokupite dodatno kapaciteto ali nadgradite paket - osnutki niso nikoli
blokirani in ni¢, kar ste ustvarili, se nikoli ne izbriSe. Pred potrditvijo zniZanja ravni pogovorno okno nasteje vse vire,

katerih trenutna poraba bi presegla omejitve niZjega paketa, in pojasni, kaj se zaustavi, dokler se ne vrnete pod mejo.

Izpostavitve na trznici

Izpostavitev na trznici za sedem zaporednih dni izpostavi eno ponudbo po vasi izbiri - izdelek, dogodek, storitev, tecaj
ali prostor - v ustreznem razdelku trZnice, jasno oznaceno kot izpostavljena vsebina. Voyager vsak mesec vkljucuje eno
dobroimetje, Visionary tri; dokupljeni paketi izpostavitev ne poteCejo. Kartica Izpostavitve na trznici na istem zavihku
prikaZe stanje dobroimetja, omogoci iskanje ponudbe, ki jo Zelite izpostaviti - dogodki so razvrsceni na prihajajoce in
pretekle, da ostane obseZen koledar dogodkov pregleden - ter izbiro zaCetnega datuma na vgrajenem koledarju, ki ob
izbiri oznaci celotno 7-dnevno obdobje trajanja (danasnji datum zacne takoj, prihodnji jo nacrtuje), ter nasteje vse
izpostavitve s statusom in preostalimi dnevi. Nacrtovani izpostavitvi lahko Se spremenite ponudbo ali jo preklicete s
povracilom; ko se zacne, je dobroimetje porabljeno. Izpostavljene ponudbe se vrtijo tudi v blokih Promovirano po
platformi - v stranskem stolpcu na straneh dogodkov, vsebin in organizacij ter na pristajalnih straneh Eventure skupnosti,

ki vkljucujejo odsek Promovirano.
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Posnetek zaslona 3.1. Stran Paketi & dodatki: vaSa raven, kvote in nedavna narocila.



DEL Il - VASA ORGANIZACIJA

POGLAVJE 4

Organizacije

Organizacija je vaSa prisotnost na Eventure: njen profil, ¢lani, dogodki in trgovina ter njena

lastna javna spletna stran.

Vsebnik za vse

Organizacija je javni obraz vaSega racuna in lastnik vsega, kar ustvarite - dogodkov, ¢lankov, trgovine, skupnosti, spletne
strani. Skoraj vsak "Ustvari" se zacne z vpraSanjem, kateri organizaciji pripada. Vodite jih lahko vec; en ¢lovek ima

lahko vec vlog.

Clani in njihove vioge

Stran Ekipa - gumb ob Nastavitvah na nadzorni plos¢i ali "Ekipa" v meniju - je mesto, kjer povabite ljudi in upravljate,
kdo ima dostop. Povabite po e-posti z vlogo in neobveznim sporocilom; ¢e naslov Ze ima Eventure racun, prejme tudi
obvestilo, sicer se najprej registrira in po tem pristane natanko na povabilu. Neodgovorjeno povabilo potece po tednu
dni, do takrat pa ga lahko kadarkoli ponovno posljete ali preklicete. Ce e-poste s povabilom ni mogoce dostaviti, je

povabilo kljub temu ustvarjeno - v meniju dejanj izberite Kopiraj povezavo povabila in jo posljite sami.

Vloge dolocajo, Cesa se lahko clan dotakne: lastnik (vse, vklju¢no z obracunavanjem in brisanjem organizacije),
skrbnik (upravljanje vsebine, dogodkov in same ekipe), moderator (za ljudi, ki pomagajo pri vsakodnevni vsebini;
trenutno ima enak dostop kot Clan, natan¢nejsa dovoljenja pa so v nacrtu), ¢lan (laZja roka) in obracunavanje (denar,
ni¢ drugega). S strani Ekipa lahko kadarkoli spremenite vlogo kogarkoli, zacasno ustavite njegov dostop brez
odstranitve, ponovno aktivirate zacasno ustavljenega ¢lana ali ga odstranite - razen lastnika, ki ga je treba zamenjati s

prenosom lastniStva, ne pa urejati tukaj.

Povabljenec, ki ne najde e-poste, lahko preveri Moje organizacije, kjer se cakajoCe povabilo prikaZe kot pasica z

gumboma Sprejmi in Zavrni, ali gre naravnost na Moja povabila za popoln seznam.

VaSa nadzorna ploSca

Nadzorna plosca je mesto, kamor pridete vsak dan: preverjanje stanja opozori na vse, kar je vredno popraviti, grafi
prikaZejo prijave in aktivnost vsebine v zadnjem tednu ali mesecu, seznam Prihajajoci dogodki pa pokaZe, kaj sledi, z
oznako "Naslednji" pri najbliZjem. Pod tem Nedavni elementi in Nedavna dejavnost vodita sprotni dnevnik sprememb,
toplotni zemljevid prispevkov pa prikaZe obliko vaSe dejavnosti skozi ¢as. Hitra dejanja ob strani so najhitrejsi nacin za
ustvarjanje necesa ali skok na Nastavitve, Urejevalnik spletnih strani ali Sinhronizacijo koledarja. Ce vodite ve¢
organizacij, vas preklopnik ob naslovu strani premika med njimi brez zapuScanja nadzorne plosce, gumb Meni pa odpre

vse druge razdelke, ki jih upravljate.



Nastavitve

Obrazec na levi zajema, kdo in kje ste: ime, kontaktne podatke, vrsto organizacije, naslov in zemljevidni zaznamek,
besedilo O nas, povezavo do vasSe javne spletne strani in SEO. Nastavi tudi, na kateri naslov se odziva vasa stran,
gostovana pri Eventure - privzeto brezplacna poddomena *.site.eventure.si, ali vasa lastna domena, ko jo vkljucuje vas

paket (Explorer in viSje) - ter omogoca izbiro prikaza zavihka Dogodki na vasem profilu (kartice, koledar ali zemljevid).

Kartice na desni pokrivajo vse ostalo - znamko, datoteke, mnenja, lead magnete, odhodno e-posto, obracunavanje in
izdajanje racunov ter fiskalno potrjevanje. Vsaka ima svojo ikono za pomo¢, iskanje po karticah pa filtrira po tem, kaj
polje pocne, ne le po njegovem imenu. Glejte poglavje Nastavitve organizacije za to, kaj pocne vsaka kartica in v

kakSnem vrstnem redu jih izpolniti.

V glavi strani je tudi znacka stanja organizacije z gumbom Zacasno ustavi / Aktiviraj ob njej. Zaustavitev organizacijo
umakne s spleta - njen profil, ponudbe in spletna stran se javno ne prikazujejo vec - ne da bi karkoli izbrisala; Aktiviraj

vse vrne natanko tako, kot je bilo. Uporabno za sezonski premor ali medtem ko stvari prenavljate.

Na dnu Nevarno obmocje organizacijo dokonc¢no izbriSe - z njo izginejo ¢lani, vsebina, izdelki, datoteke, skupnosti in

stiki. Racuni, narocila in placilne transakcije se kljub temu ohranijo zaradi racunovodstva.

Lastna spletna stran

Poleg profilne strani ima organizacija lahko svojo celotno javno spletno stran - svoj naslov, strani in videz - zgrajeno v
Urejevalniku spletnih strani. To je dovolj obsezna tema, da ima svoj priro¢nik; odpre ga tudi gumb za pomoc znotraj

urejevalnika.

Ce je vasa spletna stran Spletisc¢e po meri - naloZen paket, na primer igra - ga lahko prikaZete tudi neposredno na
profilni strani. V urejevalniku v plos¢i SpletiSce po meri vklopite PrikaZzi na strani profila: obiskovalci profila nato
pristanejo na zavihku Igraj z igro (sledi objavljeni razli¢ici spletne strani in ima gumb Cel zaslon), obi¢ajni profil pa se
preseli na zavihek Predstavitev tik ob njem. Igra, katere paket se oznaci kot igra, to ob prvem nalaganju vklopi sama;

izklopite jo lahko kadar koli in ostane izklopljena.
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POGLAVJE 5

Nastavitve organizacije

Kaj upravlja vsaka kartica na strani Nastavitve, razvrSCene tako, kot si sledijo na zaslonu:

Znamka, Javna prisotnost, Obcinstvo in trZzenje ter Denar in pravno.

Desna stranska vrstica strani Nastavitve je niz kartic, ena tema na kartico. To poglavje gre kartico
za kartico, v vrstnem redu, kot si sledijo na zaslonu, tako da lahko seznam predelate enkrat in

veste, da ste pokrili vse, kar je vredno nastaviti.

Znamka

Obe kartici tukaj se shranita v trenutku, ko spustite datoteko - loCenega gumba Shrani ni, in ni¢ tukaj ni del oddajanja

glavnega obrazca.

Logotip
Prikazan na vasem profilu, v seznamih in v zavihku brskalnika. Priporoceno kvadratno, 400%400 slikovnih pik, do

5 MB. Na sliko ne postavljajte besedila - pri majhnih velikostih, ki jih uporabljajo seznami, se obreZe.

Naslovna slika
Siroka pasica na vrhu vasega javnega profila. Priporoceno 1200x300 slikovnih pik. Kontrolnik poloZaja vam po
nalaganju omogoca ponoven okvir visoke ali necentrirane fotografije, preklopnik potemnitve pa jo potemni za

besedilom, ki ga v Urejevalniku spletnih strani prekrijete eznjo.

Javna prisothost

Kaj obiskovalec vasSega javnega profila dejansko vidi, poleg samih polj profila.

Druzbeni profili
Javne povezave do vaSih druzbenih omreZij, prikazane na vasem profilu in v nogi. Ista kartica hrani tudi povezavi
Facebook in Instagram, ki novim objavam omogocata samodejno objavljanje na vasih druzbenih omrezjih, ko vklopite

samodejno objavljanje.

Datoteke organizacije
Brosure, tiskovno gradivo, elementi znamke, PDF-ji - karkoli Zelite, da si obiskovalec lahko prenese z vaSega profila.

Privzeto javno; tega ne uporabljajte za ni¢, kar naj ostane interno.

Mnenja
Citati strank, prikazani v razdelku Mnenja na vasi domaci strani. Preklopnik doloca, ali lahko obiskovalci svoja mnenja
oddajo z vaSega javnega profila; oddana mnenja pristanejo tu kot ¢akajoca, vi pa jih odobrite, uredite ali izpostavite,

preden gredo v Zivo. Citat lahko dodate tudi sami, ne da bi ¢akali na obiskovalca.



Splosne informacije

ZbiraliS¢e podrobnosti, ki ne sodijo nikamor drugam: poraba prostora, podatki podpisnika pogodbe, neobvezen naslov

nad besedilom "O nas" in ali je vaSa organizacija izpostavljena v izloZbi na domaci strani.

Obcinstvo in trzenje

Kaj nov narocnik vidi takoj po potrditvi in od kod odhajajo vasSe kampanjske e-poste.

Lead magneti
Datoteke, ki si jih narocnik lahko prenese, ko potrdi svoj e-naslov - e-knjiga, vodnik, list s popusti. Dober lead magnet je

razlika med klikom na potrditev in razlogom, da vaSe e-poste Se naprej odpira.

Povezana vsebina
Izberite dogodke, aktivnosti, vsebino, ponudbe, igre ali ankete, ki jih pokaZete novemu narocniku na strani potrditve in v
pozdravni e-posti - isto mesto, ki ga uporabljajo e-poStne kampanje, tako da lahko ljudi usmerite na tisto, kar je trenutno

najpomembne;jSe, ne da bi ¢akali na izdelavo kampanje.

Posiljatelj novic
Ali kampanjske e-poste privzeto prikazujejo slike, ter naslov poSiljatelja in zadeve, ki se uporabljajo za e-posti za

potrditev naslova in dobrodoslico, ki jih naro¢niki prejmejo samodejno.

Odhodna e-posta (SMTP)

Privzeto izklopljeno, kar pomeni, da kampanje in sistemske e-poSte posilja platforma sama s svojega naslova. VKklopite,
da namesto tega posiljate z lastne domene ali racuna Gmail, in vnesite gostitelja, vrata, Sifriranje, uporabnisko ime in
geslo, ki vam jih da va$ ponudnik e-poSte - ra¢un Gmail z dvostopenjskim preverjanjem tu potrebuje geslo za aplikacijo,

ne obicajnega gesla.

Napacni podatki odpovejo tiho, ne glasno
Vklop SMTP z napacnim gostiteljem, vrati ali geslom vas ne ustavi pri shranjevanju. Namesto tega tiho ustavi
dostavo vasih kampanj in sistemskih e-post. Po shranjevanju uporabite test povezave in preverite ikono stanja v

glavi te kartice - rdeCa oznaka pomeni, da to popravite, preden se nanjo zanesete.

Sporocanje
Vklopite ali izklopite predal organizacije in izberite, kdo lahko z vami za¢ne neposreden pogovor: vsi, samo tisti, ki vam

sledijo, ali nihce.

Denar in pravno

Vse, kar se dotika prejemanja placil, in skladnosti med tem.

Obracunavanije in izplacila
Vasa dav¢na Stevilka in ban¢ni podatki, ter poverilnice Stripe in/ali PayPal. To je tisto, kar platformi omogoca, da v

vaSem imenu zaracuna vasSim strankam in vas izplaca - nic tukaj nikogar ne zaracuna, dokler ne pride pravo narocilo.



Privzete nastavitve raunov

Format oStevilcenja in predpona, ki ju uporabljajo vasi racuni, ter privzeti placilni pogoji in noga, uporabljena na vsakem
racunu, ki ga izdate od zdaj naprej. Sprememba formata ne prenumerira racunov, ki ste jih Ze poslali.

Fiskalno potrjevanje FURS

Pomembno samo, Ce v Sloveniji zaracunavate v gotovini ali s kartico: davéno potrjevanje racunov pri FURS, slovenski
dav¢ni upravi. NaloZite svoje potrdilo, registrirajte poslovne prostore in naprave, in vsak od zdaj naprej gotovinsko

placan racun nosi ZOI, EOR in QR kodo, v celoti potrjeno pri dav¢ni upravi v trenutku izdaje.

&) Eventure.si

BLAGOVNA ZNAMKA

Logotip
Prikazano na vasem prefilu, v seznamih in v
zavihku brskalnika.

Naslovna slika

Siroka pasica na vrhu vage javne profilne v
strani.

Q_ Iskanje po nastavitvah ..

Q Nasvet: iskanje preiSe vse spodnje kartice, ne le naslov -
ujemajoca se polja se samodejno odprejo.

JAVNA PRISOTNOST

i . .

«¢ Druzbeni profili v
Javne povezave do vagih druzbenih kanalov in

povezave s Facebookom in Instagramom za

samodejno objavljanje nove vsebine. Preberite vodnik
[E4

& Datoteke organizacije ooriofies v

BroSure, komplet za medije, materiali blagovne
znamke, PDF-ji - javne datoteke se prikaZejo na profilu
vade organizacije. Preberite vodnik [4
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Mnenja strank, ki so prikazana v razdelku Mnenja na
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Raziséi v Skupnosti  Vsebine Za ustvarjalce

Q Iskanje = ‘B°

Tip

- Izberite vrsto - v
Prikazano kot majhna znatka na vasem javnem profilu.
Zunanji URL

https://www.example.com
Povezava do vaéega spletnega mesta bo prikazana na vaéemjavnem profilu. Pustite prazno, ¢e jo Zelite skriti.
Domena spletne strani @&

studio-primer.site.eventure si

Vase spletisCe je dostopno na studio-primer.site.eventure.si. Povezava lastne domene je vkljucena v vsak paket
spletisée (S, M, L ali XL).[F Oglejte si pakete Spletisde. da jo odklenete.

Naslov
Ulica

Trubarjeva cesta 23

Mesto Podtna Drzava / Regija Drzava
Stevilka
Ljubljana Ljubljana Slovenia
1000
Lokacija na zemljevidu

Oznaka se samodejno premika, ko izpolnjujete naslov. Kliknite na zemljevid ali povlecite oznako, da jo nastavite
roéno.

B Shrani nastavitve

B Nazaj na organizacijo i Nazaj na moje organizacije

Posnetek zaslona 5.1. Desna stranska vrstica strani Nastavitve: kartice Znamka, Javna prisotnost, Obcinstvo in trzenje
ter Denar in pravno, vsaka s svojo ikono za pomoc.
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Skupnosti

Skupnosti so prostori za razpravo - teme, odgovori in ¢lani - zdruZeni pod vasSo organizacijo.

Prostor za pogovor, pod vaso organizacijo

Skupnost je prostor za razpravo, ki ga gosti vasa organizacija. Njena vrsta doloca vrata: javna (vsak bere in se pridruzi),
zasebna (vidna, a se pridruZi za sodelovanje) ali skrivna (nevidna, dokler ni vabila). Cetrta vrsta, osebna skupnost, je
prostor, zgrajen okoli ene osebe ali znamke in ne okoli teme - obiskovalci jih brskajo posebej v razdelku 0sebni

prostori v glavnem meniju; pripravi jo ekipa Eventure, ne pa vi sami.

Brskanje po skupnostih

Povezava Skupnosti v glavnem meniju nasSteje vse javne skupnosti na platformi. V iskalni vrstici na vrhu is¢ite po
imenu in izberite vrsto dostopa - Odprto, Z odobritvijo ali Samo na povabilo - seznam zoZite z gumbi kategorij ali z
gumbi Vse, Priljubljene, Nove in PridruZene ter ga razvrstite po najnovejsih, najbolj priljubljenih ali imenu. Nekaj
skupnosti, ki jih izpostavi ekipa Eventure, se pokaZe v vrstici nad seznamom, vsaka kartica pa pove, kdo skupnost gosti,
koliko ¢lanov ima in kako nedavno je bila dejavna. Ob odprtju skupnosti se prikaZe njen profil: naslovna fotografija cez
celo Sirino z imenom, vrsto, Stevilom ¢lanov in gumbom PridruzZi se, nato pa zavihki Razprava, Dogodki, Koledar,
Predstavitev, Clani in kar koli drugega je skupnost vklopila. Odpre se na zavihku Razprava, kjer ¢lani objavo za¢nejo kar
na vrhu seznama; Dogodki nastejejo, kaj pripravljajo njene organizacije, Koledar pa isto pokaZe po mesecih - oba le, Ce
ima skupnost vklopljene dogodke. Stranska vrstica na vsakem zavihku navaja, kdo je lastnik, kaksna je politika
pridruZevanja, kdaj je bila ustvarjena in v katerih jezikih deluje, njene moderatorje in zadnja obvestila ter povezave do

pravilnika o zasebnosti in pogojev; na njenem koncu so gumbi za deljenje in srce, ki jo shrani med vaSe priljubljene.

Domena, ki gosti svoje lokalne skupnosti, lahko v meni doda element NaSe skupnosti . Ta naSteje le lastne skupnosti
domene, z enakimi karticami kot glavni seznam - gostitelj, Stevilo ¢lanov in nedavna dejavnost - in, ¢e ga domena

vklopi, z vrstico njenih izpostavljenih skupnosti nad njimi.

Vase skupnosti: dva seznama

Skupnosti, katerih €lan ste, in skupnosti, ki jih vodi vaSa organizacija, sta na dveh locenih straneh. Moje skupnosti v
vaSem osebnem meniju nastejejo vse skupnosti, ki ste se jim pridruzili sami - ne glede na to, katera organizacija jih gosti
- in se nikoli ne spremenijo glede na izbrano organizacijo. Gumbi za filtriranje jih locijo na tiste, ki jih pomagate voditi
(Upravljam: ste lastnik, skrbnik ali moderator), in tiste, v katerih samo sodelujete (Clan). Ko se pridruZite prvi

skupnosti, se ta stran pojavi v vaSem meniju.

Skupnosti v meniju vaSe organizacije so mesto, kjer jih vodite: seznam prikaZe skupnosti, ki so v lasti vase
organizacije (V lasti), in tiste, ki se jim je pridruZila kot ¢lanica (Povezano), in sledi izbirniku organizacije v stranski
vrstici - oznaka "Omejeno na {organizacija}" pokazZe, katera je izbrana, klik nanjo pa znova prikaze vse vase
organizacije. Tu se zacne ustvarjanje skupnosti, skupnosti v lasti, ki so neaktivne ali Se c¢akajo, pa ostanejo na seznamu,

da jih lahko znova vklopite.



Znacka stanja v vsaki vrstici je hkrati tudi stikalo. Zelena znacka Aktivno s kljukico in siva znacka Neaktivno z znakom
za premor se preklopita z enim klikom, tako pri navadni skupnosti kot pri domeni - Nastavitev ni treba odpirati. Izklop
domene njenih lokalnih skupnosti ne spremeni. Skupnost z lastnim spletnim naslovom med neaktivnostjo prikazuje stran
za vzdrZevanje, njena vrstica pa to tudi pove. Oranzna znacka Caka na odobritev s pes¢eno uro oznacuje prijavo, ki je
ekipa Eventure Se ni odobrila; sami je ne morete vklopiti - aktivna postane v trenutku, ko je odobrena. Na znacko lahko
kliknejo le lastniki in skrbniki skupnosti ali lastniki in skrbniki organizacije, ki ji skupnost pripada; drugi jo vidijo kot

navadno oznako.

Ustvarjanje skupnosti

Vsak lastnik ali skrbnik organizacije lahko zanjo ustvari navadno skupnost - odprite Skupnosti v meniju organizacije
in kliknite Ustvari (Ce je na voljo ve€ moZnosti, v spustnem meniju, ki se odpre, izberite moZnost za novo skupnost).
Skupnost je ob ustvarjanju javna, zasebna ali skrivna; organizacija ostane nespremenjena od trenutka ustvarjanja
naprej, upravljajo pa jo lahko le njeni lastni lastniki in skrbniki. Ce organizacije $e nimate, vas Ustvari najprej popelje k
njeni ustvaritvi, nato pa vas vrne nazaj, da dokoncate postopek. Vsaka organizacija lahko ima toliko skupnosti, kolikor
dovoljuje njen paket - ko doseZete to mejo, gumb to pojasni in ponudi obi¢ajno izbiro nadgradnje paketa ali nakupa
dodatka; glejte Vasi paketi in dodatki. Skupnost z lastno domeno po meri ali taka, ki je zgrajena za gostovanje drugih

znotraj sebe, je druga, zahtevnejsa vrsta - glejte "Domene in lokalne skupnosti" spodaj.

Objave niso vse enake

Objava je lahko navadna razprava, vprasanje, obvestilo, anketa ali deljenje datoteke - vsaka oblikovana za svoje

delo. Odgovori, vSecki in odzivi visijo z njih, ¢lani pa lahko drug drugemu piSejo neposredno.

Ohranjanje reda

Vloge segajo od lastnika prek skrbnika in moderatorja do ¢lana. Orodja omogocajo, da objavo pripnete ali zaklenete,

skrijete vsebino ter utiSate ali izkljucite ¢lana - dovolj, da Zivahen prostor ostane vljuden brez teZke maSinerije.

Upravljanje €lanov in organizacij

Stevca ¢lanov in organizacij v vrstici skupnosti na vasih seznamih in v glavi njene strani Nastavitve odpreta eno
okno z dvema zavihkoma, Clani in Organizacije, vsak s svojim Stevilom - kliknite katerikoli stevec in okno se odpre na
tem zavihku. Barvne znacke na vrhu (Skupaj, Aktivno, V ¢akanju, pri ¢lanih pa Se UtiSan in Prepovedan) so filter: klik
prikaZe le ta status, ponovni klik spet vse. Iskalno polje filtrira Ze med tipkanjem - gumba ni treba pritisniti. Na zavihku
Clani najde uporabnisko ime, e-posto ali ime organizacije, katere lastnik je ¢lan; te organizacije so prikazane kot majhne
oznake pod imenom ¢lana, zelene s kljukico, ko je organizacija Ze del te skupnosti, in oranzne s peSceno uro, dokler
njena prosnja za vkljucitev ¢aka. Ce lahko posiljate e-posto iz Eventure, klik na e-postni naslov ¢lana odpre okno za
posiljanje, Ze naslovljeno nanj. Odobritev, odstranitev ali izkljucitev ¢lana Stevce osveZi takoj, v oknu in na strani za

njim.

V glavi strani Nastavitve ime organizacije lastnice odpre majhen meni: ogled njenega javnega profila, njena

nadzorna ploSca, Ce to organizacijo vodite, in - za ekipo Eventure - zamenjava lastnika.

Domene in lokalne skupnosti

Skupnost, ki znotraj sebe ustvari druge skupnosti, postane domena - oznaka se pojavi samodejno, ko dobi prvo tako

skupnost, do takrat pa se pri navadni skupnosti ne spremeni ni¢. Vsaka skupnost znotraj nje, lokalna skupnest, je



popolna skupnost zase - ima svoje Clane, razprave in stran z nastavitvami - le da je za eno raven ugnezdena pod svojo

nadrejeno skupnostjo.

Novo ustvarite na strani Nastavitve nadrejene skupnosti: kartica Skupnosti prikaZe obstojece, gumb Nova skupnost
pa zacne novo, ki prevzame tip in pravila nadrejene skupnosti. Ista bliznjica je le en klik stran tudi na strani Skupnosti
vaSe organizacije - gumb Ustvari nasSteje vsako domeno, ki jo upravljate, zato vam za zacetek lokalne skupnosti ni treba
najprej odpreti nadrejene skupnosti. Ustvarjajo in upravljajo jih lahko tisti, ki Ze upravljajo nadrejeno skupnost - njeni
skrbniki ali organizacija, ki jo je ustvarila; upravljanje lokalne skupnosti samo po sebi ne daje dostopa do nadrejene

skupnosti.

Lokalno skupnost lahko znova odstranite iz menija njene vrstice na seznamu Skupnosti vaSe organizacije - Izbrisi
skupnost jo umakne z vseh seznamov, njeni ¢lani, objave in datoteke pa ostanejo nedotaknjeni, namesto da bi bili trajno
izbrisani. Domene same na ta nacin ni mogoce odstraniti - to ostane naloga operaterja platforme. Lokalna skupnost tudi
nima lastne spletne strani za grajenje - dosegljiva je na naslovu svoje nadrejene skupnosti, pod /communities/<ime> ,

zato se Urejevalnik spletnih strani pojavi le pri domeni.

Clani in organizacije lokalne skupnosti se tejejo tudi k nadrejeni skupnosti, zato organizacija, ki se pridruzi lokalni
skupnosti, postane vidna tudi prek nje. Dve stvari ostajata nespremenjeni: lokalna skupnost nikoli ne more biti skrivna
ali imeti lastne domene po meri, gnezdenje pa se ustavi pri eni ravni - lokalna skupnost ne more imeti svojih skupnosti

znotraj sebe. Tudi glavna platformska skupnost ne more postati domena.

Na obeh seznamih skupnosti so lokalne skupnosti domene ugnezdene pod njo, namesto da bi bile razprSene po
preostalem seznamu - privzeto strnjene, z majhnim znakom "+", ki lebdi ob robu vrstice domene in jo razsiri ali strne
(enako naredi klik kjer koli na to vrstico). Vnos iskalnega niza ali izbira filtra seznam za cas, ko je dejaven, splosc¢i, tako

da se ujemajoca lokalna skupnost prikaze samostojno z oznako "v {domeni}"; ko iskanje pocistite, se gnezdenje vrne.
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Posnetek zaslona 6.1. Skupnosti: seznam skupnosti, ki jih ima vaSa organizacija ali se jim je pridruzila.

Nastavitve skupnosti

Kaj upravlja vsaka kartica na strani Nastavitve skupnosti. Barve znamke, pisave in preklopniki funkcij/gradnikov, ki so
bili neko¢ tu, imajo zdaj svoj edini dom v zavihku Videz Urejevalnika spletnih strani - v Nastavitvah ostanejo le spodnje

kartice.

Logotip
Prikazan na profilu vaSe skupnosti, v seznamih in v zavihku brskalnika. Nalaganje in odstranitev se shranita v trenutku,

ko ju izvedete - loCenega koraka Shrani ni.

Favicon

Majhna ikona, ki jo brskalnik prikaZe za javne strani vaSe skupnosti. Sprejema ICO, PNG ali SVG.

Naslovna slika

Siroka pasica na vrhu javnega profila vaSe skupnosti. Kontrolnik poloZaja vam po nalaganju omogoca ponoven okvir

visoke ali necentrirane fotografije.

Znamka in vizualna identiteta
Ime in slogan vaSe skupnosti, njena tematska kategorija (prikazana kot filter v platformnem imeniku Skupnosti) ter
privzeta barvna tema, ki jo novi ¢lani vidijo, preden izberejo svojo. Logotip, barve znamke in pisave so se preselili v

zavihek Videz Urejevalnika spletnih strani.



Druzbene povezave

Javne povezave do druzbenih profilov vase skupnosti, prikazane v glavi in nogi, ter povezava Instagram, ki novim

objavam omogoca samodejno objavljanje, ko vklopite samodejno objavljanje.

Vstopna stran

Slika in nacin glavne slike na strani s seznamom ter pasica za odkrivanje, prikazana v glavi. Ko v Urejevalniku spletnih

strani zgradite lastno vstopno stran, ta v celoti nadomesti polja te kartice - ostanejo shranjena, le tu so skrita.

Odseki strani
Preklopniki, ki jih standardna vstopna stran bere za odlocitev, kateri odseki se prikaZejo - dogodki, dejavnosti,
organizacije, statistika in drugo - ter slog preklopnika jezika skupnosti. Ko preklopite na lastno vstopno stran, jih

nadomesti lasten seznam odsekov v Urejevalniku spletnih strani.

Vidnost zemljevida
Ali se zemljevid organizacij prikaZe na standardni vstopni strani ali na platformski strani za brskanje /organizations. Za

lastno vstopno stran dodajte odsek zemljevida neposredno v Urejevalniku spletnih strani.

Pozdravna pasica

Pozdrav ob prvem obisku, prikazan na vrhu vaSe skupnosti: ga vklopite, izberete ton in napiSete lastno sporocilo.

Analitika in slikovne oznake
TrZenjske in analiti¢ne slikovne oznake (Facebook, GA4, GTM, TikTok, LinkedIn) ter lastni skripti glave in telesa za

strani vaSe skupnosti.

Samodejno objavljanje

Povezite Instagram, da se nove objave skupnosti lahko samodejno objavijo na vasem racunu.

Zasebnost lastnika

Sporocite, da iSCete moderatorje, ki bi pomagali voditi skupnost.

Pravne strani
Politika zasebnosti in pogoji uporabe za skupnost - zahtevani po GDPR in povezani iz njene noge. Dve neodvisni polji

pod Splosnimi informacijami, tik pod celotnim opisom, namesto lastne kartice.

Predstavitveni nacin

PeskovniSka orodja za predstavitev vase skupnosti potencialnim strankam brez izpostavljanja resni¢nih podatkov.

Skupnosti
Prikazano, ko vasa skupnost postane domena, blizu vrha stranske vrstice tik pod iskalnim poljem nastavitev: seznam
lokalnih skupnosti znotraj nje in gumb za ustvarjanje nove. Kaj je lokalna skupnost, kako jo izbriSete in kaj se prenese na

nadrejeno skupnost, si preberite zgoraj v razdelku "Domene in lokalne skupnosti".
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POGLAVJE 7

Ponudbe in trgovina

Ponudbe so vasSa trgovina: fizicni, digitalni in storitveni izdelki z razli¢icami, zalogo in kuponi.

Pet kategorij, en prostor

Vse, kar prodajate ali vodite, Zivi pod enim prostorom Moje ponudbe: Dogodki, Storitve, Izdelki, Prostori in Tecaji
imajo vsak svoj zavihek na isti strani, tako da si delijo eno pristajalno tocko in en niz filtrov namesto petih locenih
postavk menija. Preklop zavihka spremeni, katero kategorijo urejate; kategorija, ki je Se niste uporabili, prikaze

obrobljen gumb "+ Dodaj" namesto da bi bila skrita. Glejte poglavji Prostori in Tecaji za preostali dve.

Tri vrste izdelkov
Trgovina prodaja fizicne izdelke (jih poslje), digitalne izdelke (se prenesejo) in storitve (termin ali srecanje). Katero

izberete, doloca, kaj preostanek obrazca zahteva - teZo za posiljanje, datoteko ali ni¢ od tega.

Naredite storitev rezervabilno

Proti dnu obrazca storitve vklopite Ljudje lahko rezervirajo termin pri meni in storitev postane urnik, ob katerega se
lahko obiskovalci rezervirajo - njeno trajanje, koliko oseb lahko zasede isti termin, in va$ tedenski delovni ¢as. Glejte

poglavje Rezervacije za to, kaj to stikalo odklene in kako placana rezervacija sama postane racun.

Razli€ice in zaloga

En sam izdelek lahko nosi razlicice - velikost, barvo, mozZnost po vasi izbiri - vsaka s svojo ceno in zalogo. Zaloga

spremlja kolicine, opozori, ko poidejo, in lahko dovoli narocila na zalogo, ko Zelite prodajati mimo nic.

Digitalna dostava in kuponi

Digitalni izdelek dostavi varen prenos z omejitvami, ki jih nastavite - kolikokrat, kako dolgo. Kupeni odStejejo odstotek,

fiksni znesek ali poStnino, tako da je akcija ali ¢lanska ugodnost koda in ne spremenjena cena.

Uvrstitev izdelka

Izdelki najprej izberejo obliko - Fizic¢en ali Digitalen - saj imata ti dve pod seboj zares razlicni kategoriji. Za tem
pridejo Oznake in ploSca Predlagane oznake, ki prebere vas opis in predlaga izhodiS¢ni nabor. Glejte poglavje

Kategorije in oznake.

Police vase lastne trgovine

Loceno od te platformne kategorije vsak obrazec ponudbe nosi tudi kartico Polica trgovine. Kategorija uvrsti vaso
ponudbo na trZnico za vse; polica ureja vaso lastno izlozbo - v katerem razdelku vasSe trgovine ponudba stoji, ko jo
nekdo brska. Izberite polico s seznama ali pritisnite Nova polica in jo ustvarite kar tam, brez zapuScanja obrazca; police

lahko stojijo znotraj drugih polic, tako da Sirok razdelek lahko drZi oZje.



Kaj obiskovalci vidijo na kartici

Na vasih javnih straneh vse, kar ima ceno, na svoji kartici nosi gumba Dodaj v kesarico in Hitri nakup - prvi izdelek

odloZi v kosarico v glavi, da lahko obiskovalec brska naprej, drugi gre naravnost na blagajno samo s tem izdelkom.
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Posnetek zaslona 9.1. Prostor Moje ponudbe: zavihki Dogodki, Storitve, 1zdelki, Prostori in TecCaji.
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Dogodki

Dogodek na Eventure je datum, kraj in nacin, da se ljudje prijavijo. Iz te hrbtenice lahko
prodajate vstopnice, omejite Stevilo udeleZencev, zberete odgovore na svoja vprasanja in

udeleZence prijavite pri vhodu - ali pa ostane preprost kot cas in naslov.

Svoje dogodke urejate v razdelku Moji dogodki . To poglavje sprehod skozi obrazec dogodka od vrha do dna - to je en
zaslon, sestavljen iz kartic, ki jih odprete le, ko jih potrebujete - in pojasni odlocitve, ki najpogosteje zmedejo: kako se

ljudje prijavijo, kaj je lahko vstopnica in kdaj vaSa navodila doseZejo udeleZence.

(o) Razidi v  Skupnosti Vsebine Za ustvarjalce Q iskanje W an
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Mesto Drzava
Ljubljana ~ Slovenija v
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obiskovalce.

=} Prijava @

Nadzirajte, kdo lahko vidi ta dogodek, kako se prijavi in koliko udeleZzencev sprejmete.

B Vstopnice (-]

Ustvarite eno ali veé vrst vstopnic - brezplaéno, fiksna cena, donacija ali menjava. Odstranite vse ~
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B shrani kot osnutek + Shrani in objavi

& Nazaj na dogodek i Nazaj na moje dogodke

00f10 files ~v

Posnetek zaslona 10.1. Obrazec dogodka, sestavljen iz zloZljivih kartic.

Vrh obrazca je del, ki ga potrebuje vsak dogodek: naslov, kratek opis za kartice in sezname ter celoten opis, napisan v
blokih - naslovi, slike, seznami, kar si dogodek zasluZi. Nastavite datum in uro (dogodek lahko poteka do drugega
datuma ali postane cela serija povezanih datumov), izberite lokacijo (prizorisce, spletno povezavo ali oboje) in dodajte

izpostavljeno sliko. Vse pod tem je izbirno - poseZite po tem, ko dogodek to zahteva.

Prijava
Kartica Prijava doloca, kdo lahko najde dogodek in kako se prijavi. Stiri nastavitve v njej si zasluZijo natan¢nejsi pogled

- vsaka ima na obrazcu svojo ikono za pomoc.



Vidnost
Kdo sploh lahko doseZe stran dogodka. Javno je na vasem profilu in v iskanju. Neuvrsceno je dosegljivo le prek toc¢ne
povezave - priro¢no za mehak zagon ali za datum samo za ¢lane, ki ga delite po e-posti. Zasebno od vsakega

obiskovalca zahteva geslo, ki ga postavite, tako da tudi tisti s povezavo brez njega ne more pogledati.

Vrsta prijave
Kaj se zgodi v trenutku, ko nekdo klikne Prijava. Dve presenetita: Zahteva odobritev zadrZi vsako prijavo, dokler ne

reCete da, kar je pravo za preverjeno skupino, a pomeni, da nihce ni potrjen samodejno; Zunanja povezava pa

obiskovalca povsem preda drugi strani in izklopi vgrajeni potek vstopnic, zato jo uporabite le, ko prijava resnicno Zivi

drugje.
VRSTA PRIJAVE KAJ SE ZGODI
Odprto TakojSnja potrditev - udelezenec je prijavljen v trenutku, ko konca.

Zahteva odobritev  Vsako zahtevo pregledate ter jo odobrite ali zavrnete.
Samo z vabilom Prijavijo se lahko le tisti, ki jih povabite.

Zunanja povezava Prijava ljudi napoti na drugo stran; vgrajeni potek vstopnic se preskoci.

Zmogljivost
Najvec, kar bo sprejelo. Ni¢ pomeni neomejeno - prazna ali 0 zmogljivost dogodka ne zapre, ampak ga na Siroko odpre.
Pravo Stevilo nastavite le, ko to narekujejo prostor, coln ali dovoljenje; ko se zapolni, so nove prijave zavrnjene, razen Ce

je spodnja ¢akalna lista vklopljena.

Cakalna lista

Kaj se zgodi, ko je zmogljivost dosezena. Z vklopljeno ¢akalno listo poln dogodek Se vedno sprejema imena v vrsto
namesto ravnega "razprodano", in ko nekdo odpove, se lahko naslednji v vrsti povzpne na sproSceno mesto. Z

izklopljeno pomeni polno preprosto zaprto.

Vstopnice

Vstopnica je nacin udelezbe. Dogodek jih ima lahko vec - zgodnja in polna cena, ¢lanska in gostujocCa raven - vsaka s
svojim imenom, koli¢ino in obdobjem prodaje. Ce je va$ dogodek brezplacen brez ravni, lahko to kartico povsem

preskocite; sama prijava je dovolj. Cenovni model vstopnice je tam, kjer je Eventure bolj prilagodljiv od vecine:

VRSTA VSTOPNICE KAJ UDELEZENEC PLACA

Brezplacno Brez placila. Samo prijava.

Fiksnha cena Znesek, ki ga izberete, platan ob zakljucku.



VRSTA VSTOPNICE KAJ UDELEZENEC PLACA

PR

Donacija Pla¢aj po Zelji - udelezenec doloci znesek, nad morebitnim najnizjim, ki ga

postavite.

Energijska izmenjava Nekaj drugega kot denar - vescina, prispevek - opisano z besedami,

dogovorjeno med vama.

Navodila za udelezence

Navodila so zasebna belezka, ki jo vidijo le prijavljeni udeleZenci - koda vrat, natancno zbirno mesto, kaj prinesti.

Cas razkritja
Kdaj ta belezka postane vidna. Takej jo pokaZe v trenutku prijave; 24 ur prej jo zadrZi, dokler ni dan blizu, kar ustreza
lokaciji, ki je ne Zelite objaviti tedne vnaprej; ob prijavi na vhodu jo skrije, dokler niso pred vrati. Obcutljive

podrobnosti ostanejo obcutljive, dokler jih ni treba poznati.

Uvrstitev: kategorija in oznake

Pod glavnimi polji obrazec nosi kartico Kategorija in kartico Oznake, ob njiju pa Se ploS¢o Predlagane oznake, ki
prebere vas opis in predlaga oboje. Kategorija pove, kakSne vrste dogodek je to; oznake povedo, kak3en je, komu je
namenjen in kako poteka. Gre za isti besednjak, ki ga uporabljajo vaSa trgovina, vasi teCaji in vasi prostori, in prav to

omogoca, da jih eno samo iskanje precka vse. Izbirnike v celoti pokriva poglavje Kategorije in oznake.

Kako so vasi dogodki prikazani

Seznam dogodkov ni nujno seznam. Iste dogodke lahko ponudite kot Kartice, kot mesecni Koledar, kot Organski
koledar, kjer polni dnevi zrastejo v mehke lise, ali na Zemljevidu po prizoriScih. Vklopite tiste, ki jih Zelite, obiskovalci

pa preklapljajo med njimi; sam preklopnik je lahko v obliki Gumbov, Zavihkov ali Samo ikon.

Vsak pogled ima svoje nastavitve. Koledar lahko teCe v razlicici 13 lun namesto v standardnem mesecu in lahko nosi
legendo kategorij, ki ob dotiku deluje tudi kot filter. Pri organskem pogledu poveste, kako dale¢ od kroga gredo lise -
Krogi, Zadrzano, Organsko, Divje - in ali se odprti dan razpre kot Ozvezdje, Obroc ali navaden Seznam. Oba
koledarja ponujata tudi stikali Nebesne oznake - Lunine mene nariSejo meno na dneve, ko se spremeni, Vzhod / zahod
sonca pa zabeleZi ure - za programe, pri katerih je nebo pomembno. Vse to izberete enkrat: v nastavitvah organizacije za

stran profila in pri posameznem meniju v graditelju spletnih strani za svojo stran.

Pogled zemljevida postavi vsak dogodek po njegovem naslovu. Dogodek, ki ga zemljevid ne more postaviti, na vaSem
lastnem seznamu nosi majhno opozorilno znacko - Ni na zemljevidu, kadar ni ni¢esar uporabnega, ali Prikazano na
naslovu organizacije, kadar pade nazaj na zaznamek vaSe organizacije - z namigom, kaj dodati. Obiskovalci znacke

nikoli ne vidijo, samo vi.

Povezani datumi in prijava na vhodu

Vsak dogodek lahko dobi niz pevezanih datumov - vsak svoj rezervabilni termin s svojimi udeleZenci - in tako enkraten

dogodek postane tedenska serija, ne da bi podvajali celoten dogodek. Na dan dogodka zaslon za prijavo na vhodu



skenira kodo QR vsakega udeleZenca, da vidite, kdo je priSel, udeleZenci pa lahko dogodek dodajo v svoj koledar prek

povezave ICS.

Poslji e-posto udeleZzencem na seznamu udelezZencev deluje enako kot posiljanje naro¢nikom: odpre se prazno, vasi
udeleZenci pa so ponujeni kot predlogi, tako da izberete natanko, kdo bo slisal od vas, namesto da bi zaceli z vsemi

izbranimi. Za delovanje izbirnika glejte Narocniki.

Od osnutka do objave
Dogodek, ki ga Se oblikujete, je osnutek: vidite ga samo vi. Ko je pripravljen, Shrani in objavi ga postavi v Zivo na
njegovem javnem naslovu; Shrani kot osnutek ga ohrani zasebnega, medtem ko delate naprej. Objavo lahko kadar koli

umaknete - vrne se v osnutek in stran utihne, dokler znova ne objavite.

Ena navada, ki se je splaca navaditi
Objavite zgodaj, nato urejajte naprej. Objavljen dogodek se posodobi v trenutku, ko shranite, zato ni kazni za to,
da grobo razli¢ico postavite v Zivo, si zagotovite naslov in jo dodelate pozneje. Osnutka nihce ne vidi, zato

osnutek, ki ga nihce ne vidi, nikomur ne pomaga.
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Prostori

Prostori so dvorane, studii, stojnice, sobe in oprema, ki jih oddajate po dnevih - vaSa cena, vasi

odprti dnevi, vaSi pogoji.

Kaj je prostor
Prostor je vse, kar oddajate po dnevih: dvorana, studio, terapevtska soba, stojnica na vasi trznici, kos zemlje ali zaboj

opreme. Obiskovalci jih brskajo v razdelku Prostori ; vasi Zivijo v razdelku Moji prostori , Prostori pa se

pojavijo v skupini Organizacija menija + Dodaj, ko vodite organizacijo.

Pod povrsjem je prostor rezervacijska storitev v nacinu oddajanja. Zato prosnja za vaso dvorano pristane v istem

seznamu rezervacij kot termin in ne v lo¢enem predalu - eno mesto za odgovore, ne glede na to, za kaj je bilo vprasano.

Vasi pogoji

Dolocite ceno in enoto, po kateri se zaraCuna, dneve, ko ste odprti, in koliko ¢asa lahko traja ena rezervacija - najkrajso
in najdaljSo. Ti dve Stevilki tiho opravita najvec dela: skupaj preprecita, da bi kdo vzel vaso dvorano za eno uro, ko
oddajate le cele dneve, in da bi jo zadrzal cel mesec. Vrsta gumbov Hitro zapolni nad tedenskim urnikom - Pisarniski
Cas, Vikend urnik, Samo zvecer in drugi - nastavi vsak dan z enim klikom, poleg bliZnjice Odprto vsak dan, ves dan za

prostor, ki nikoli ne zapre.

Pogoje zaokroZijo Se tri polja. Varscina poimenuje vracljivi znesek, ki ga zadrZite za primer Skode - najemniku je
prikazana vnaprej, poravnata pa jo mimo zneska rezervacije. Sprejme koliko ljudi navede kapaciteto in napaja filter
"sprejme vsaj N" na javnem seznamu. Kartica Kaj je vkljuceno pa odkljuka, kaj pride s prostorom - te kljukice delujejo

tudi kot filtri, tako da nekdo, ki iSce projektor, najde sobe, ki ga imajo.

Uvrstitev, da vas najdejo

Vsak prostor nosi kategorijo - Studio, Dvorana, Center za umike, Stojnica, Oprema in tako naprej - in poljubno Stevilo
oznak. Kategorija je to, kar prostor je; oznake so to, kakSen je. Oboje prihaja iz besednjaka, ki ga deli vsa platforma,
tako da iste besede uvrsScajo vas prostor, vase dogodke in vaSo trgovino. Kako se izbirniki obnasajo in kaj ponudi

pomocnik, piSe v poglavju Kategorije in oznake.

Vpra$ajte o tem prostoru

Vsaka oddaja se ne zacne z datumom. Pod izbirnikom datuma na javni strani prostora je Vprasajte o tem prostoru -
sporocilo, ne rezervacija. Nekdo opiSe, kaj nacrtuje, vi mu odgovorite neposredno, ni¢ ni rezervirano in ni¢ zaracunano,

dokler se ne dogovorita, da je kaj za rezervirati.

Povedo vam, za kaj gre - izbrano med dogodki ali storitvami, ki jih Ze izvajajo - kaj nacrtujejo, datume, ki jih imajo v
mislih, Zelene ure, koliko ljudi in kaj potrebujejo od prostora. Prosnjo lahko poslje le nekdo, ki je Ze objavil storitev ali
dogodek, kar obrazec obrne k organizatorjem in ne k mimoido¢im. Da je prisla, vam pove obvestilo Novo

povprasevanje za prostor.



PovpraSevanja pridejo le kot obvestilo

Zaslona za povpraSevanja Se ni. Obvestilo boste videli in poSiljatelju lahko odgovorite neposredno, ni pa

seznama, ki bi ga predelali, ne nacina, da povpraSevanje oznacite kot reSeno. Ta predal Se pride.

Kaj prostor na Eventure ni

Eventure objavlja prizoriSca za dogodke in storitve, ne prenocis¢. Prostori v prenocitvenih kategorijah - HiSa / Vila, Koca

/ HiSka, Center za umike, Kmetija / Eko vas - zato ne morejo biti oceneni na noc¢ in poskus shranjevanja na ta nacin je

zavrnjen s pojasnilom. Dolocite ceno na dan. Meja je narisana namenoma: center za umike, najet za vikend delavnico,

sodi sem, ista stavba, oddana za prenocevanje, pa ne.

Glejte poglavje Ponudbe in trgovina za to, kako si pet kategorij deli en prostor.

. ()
Eventure.si RaziSc¢iv~  Skupnosti Vsebine Zaustvarjalce
Sanjaj. Zgradi. Deli.

Moje ponudbe

Fiziéni prostor, ki ga je mogoce najeti za storitev ali dogodek.

I8 Studio Pril
. udio Primer o

 Preklopi na profil

@ poGopkil 10 & STORITVE 4

Vse 2 Aktivno 2 B vse Aktivno Prekinjeno Izbrisano
@ Planer
Q. 18¢i prostore...

B Moje organizacije

%5 Ekipa
Podrobnosti
£  Dejavnosti
& Small Studio &

B3 ponudbe
[ studio Primer &
&% skupnosti lem Soba - W 25,00 €/ure / ura - ¥ 12 na voljo - & 2 povpradevanj
Aktivno pred 24 minutami
I8 Vsebine
¥% Main Hall &
& Galerije
I studio Primer &
B NaroEniki R Prizorisge ali dvorana - ¥ 35,00 €/uro [ ura - & 80 na voljo- @ 1 povpraevanj
Aktivno  # pred 5 urami
& Obvestila 7

® Sporoila

&’ Prijave 1
W Ocene

#  Kampanje

@ Narogila

B Racuni

s
de ™ 4°Q
+ Dodaj E B @ Pomoc ~

@ 1zDELKI & B proOSTORI 2 & TECAN 2

e I Razvrsti: Posodobljeno ¢

Posnetek zaslona 11.1. Moji prostori: seznam dvoran, studiev in opreme, ki jih oddajate.
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Tecaji

Tecaji so ucilnice: moduli in lekcije, po lastnem tempu ali po kapljicah, s spremljanjem

napredka.

Moduli, lekcije in kako se odklenejo

Tecaj je ucni nacrt: moduli, ki vsebujejo lekcije. Kako se ucenec premika skoznje, je nac¢in odklepanja - po lastnem
tempu (vse odprto), zaporedno (dokoncaj eno, da doseze$ naslednjo), po kapljicah (lekcije se sprostijo dni po vpisu),

izziv (stalna skupina na skupnih datumih) ali knjiznica (prosto brskanje po oznakah).

Kaj je lahko lekcija

Lekcija je lahko napisana v blokih, PDF, vgrajen video (YouTube ali Vimeo), naloZen video ali zvok ali Ziva ura,

povezana z dogodkom. Obliko zgradite enkrat; ucenec vidi ¢isto ucilnico.

Vstop in u€ilnica
Dostop je lahko brezplacen samovpis, enkraten nakup (nakup jih samodejno vpiSe) ali rocno vabilo. Ko so notri, u¢enci
delajo stransko vrstico modulov z vrstico napredka, oznacijo lekcije kot dokoncane in nadaljujejo, kjer so ostali -

belezke, ki jih tipkajo, se sproti shranjujejo.

Zaslon Vpisi za vsakim teCajem nasteje vse vpisane z njihovim napredkom, njegova kartica Ro¢no vpiSite ucence pa
doda osebe po e-postnem naslovu - tako dobi svoje mesto prodaja, sklenjena drugje, ali Stipendija. Meni vrstice tecaja
ponuja tudi Podvoji, ki prekopira celoten ucni nacrt kot svez osnutek - najhitrejSa pot, da isto gradivo izpeljete za novo

skupino.

Potrdilo na koncu

VKklopite Izdaj potrdilo o zakljucku na kartici VkljuCenost obrazca teCaja in tecaj to oglasuje: na njegovi pristajalni
strani se pojavita znaCka Potrdilo in vrstica "Potrdilo o zakljucku". Katere lekcije Stejejo k dokoncanju tecaja, dolocite
po lekcijah - v urejevalniku lekcije odkljukajte Zahtevano za dokoncanje / potrdilo pri dodatnem posnetku, na
katerega naj zakljucek ne ¢aka. Sam dokument potrdila Se prihaja; za zdaj je stikalo obljuba, ki jo ob u¢encevem

zakljucku izpolnite sami.

Kako opiSete teCaj

Tecaji se uvrscajo z oznakami in ne s kategorijami - kaj teaj obravnava, se bolje opiSe kot vtakne v predalcek - zato
obrazec ponudi kartico Oznake in ploS¢o Predlagane oznake, izbirnika kategorij pa ne. Tema, raven, ob¢instvo in
oblika Zivijo v oznakah. Glejte poglavje Kategorije in oznake. Glejte poglavje Ponudbe in trgovina za to, kako si pet

kategorij deli en prostor.



o
Eventure.si Raziséiv~  Skupnosti Vsebine Zaustvarjalce
Sanjaj. Zgradi. Deli.

2
Q 1skanje W & °

Ceramics Basics T | (e
Nazaj na tecaj <2 Vpisi
Zgradite ucni nacrt: dedajte module, nato lekcije.

i Hand-Building ] == Shramba za video

0Bod2,0GiB porabljeno
Shape clay with nething but your hands and a few simple tools.

B Pinch Pots e | Dodaj modul

Besedilo / ¢lanek - Brezplagen predegled

Naslov novega modula
Coils and Slabs

B s VAN | npr. Kako zadeti
Besedilo / clanek

Joining and Finishing

Besedilo / élanek

+ Dedaj lekeijo

it Wheel and Glaze ]
Meet the potter's wheel, then bring your pieces to life with colour.

Centering the Clay

Besedilo / élanek

Throwing a Cylinder

Besedilo / élanek

Posnetek zaslona 12.1. Graditelj u¢nega nacrta: moduli in lekcije v vrstnem redu za vle€enje.
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Rezervacije

Rezervacije so termini glede na urnik - storitev, njena razpoloZzljivost in potrjeni termini.

Rezervabilnost zivi na storitvi

Rezervacija ni svoja vrsta ponudbe - je storitev v zavihku Storitve strani Moje ponudbe, pri kateri je vklopljeno Ljudje
lahko rezervirajo termin pri meni. Vklop odkrije urnik: trajanje storitve, koliko oseb lahko zasede isti termin, in
tedensko mreZo razpolozljivesti - oznacite dneve, ko ste odprti, in nastavite ure za vsak dan. Vrsta gumbov Hitro
zapolni nad mreZo - Pisarniski ¢as, Delavniki 9-17, Samo dopoldne, Samo zvecer in drugi - izpolni cel teden z enim
klikom; vsak dan lahko pozneje Se vedno prilagodite rocno. PloS¢a Napredne nastavitve rezervacij doda odmore pred
in po vsakem terminu, ali zahtevek potrebuje vaso potrditev, preden je dokoncen, kako dale¢ vnaprej lahko nekdo

rezervira, in pravilnik o preklicu - prilagodljiv, zmeren, strog ali brez.

Storitev s tem vklopom nosi znacko Z rezervacijo na seznamu Storitve, s tekoCim Stetjem rezervacij - kliknite nanjo, da

vidite, kdo je rezerviral.

Dodajanje rezervacije sami

Tri mesta odprejo isti koledar in izbirnik terminov za vpis rezervacije v nekoga drugega imenu - telefonski klic, obisk
brez najave, karkoli, kar ni prislo skozi vaSo javno stran za rezervacije. Meni + Dodaj v zavihku Storitve pod Nova
storitev nasteje vsako rezervabilno storitev; meni vsake rezervabilne storitve nosi postavko Doedaj rezervacijo; in
Prejete rezervacije imajo svoj + Dodaj rezervacijo za isti namen. Izberite datum, izberite prost termin in vpiSite, za

koga je.

Pot, ki jo ubere rezervacija

Zahteva se premika v obravnavi — potrjeno — dokoncano (ali preklicano ali neprihod). Prestavljena rezervacija se

premakne na nov termin, namesto da bi bila izgubljena, Prejete rezervacije pa je mesto, kjer obdelate, kar je prispelo.

Na spletu, v Zivo in dan sam

Storitev je lahko fizi¢na, spletna (s povezavo do srecanja) ali oboje. Na dan prijava s kodo QR oznaci prihode,

koledarska datoteka spusti termin v udelezencev koledar, potem pa lahko zberete oceno.

Placana rezervacija postane racun

Ko je rezervacija na placljivi storitvi potrjena in placana, Eventure zanjo samodejno ustvari narocilo in izda racun - ista

sled, ki jo pusti nakup v trgovini, tako da rezervacije nikoli ni treba izstaviti rocno. Glejte poglavje Racuni.
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Prejete rezervacije

Rezervacije, ki so jih stranke opravile pri vasih storitvah.

Storitev

Main Hall

Studio Primer

Main Hall

Studio Primer

Small Studio

Studio Primer

Private Guitar Lesson

Studio Primer

Recording Session

Studio Primer

Private Guitar Lesson

Studio Primer

Private Pottery
Session

Studio Primer

Stranka

Tomaz Potocnik
-
0010

Marko Novak
.
0004

Marko Novak
-
0008

Luka Krajnc
-
0001

Luka Krajnc
-
0007

Nina Zupan
-

Eva Horvat
-

Vsebine

Za ustvarjalce

R, +386 40 555

R, +386 40 555

Ra +386 40 555

R. +386 40 555

Ra +386 40 555

R, +386 40 555 0002

R, +386 40 555 0006

Datum

25. oktober 2026

24. oktober 2026

15. oktober 2026

14. oktober 2026

7. oktober 2026

7. oktober 2026

4. oktober 2026

Posnetek zaslona 13.1. Koledar rezervacij: termini v obravnavi, potrjeni in dokoncani.
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17:00 - 19:00
16:00 - 17:00
10:00 - 12:00
15:00 - 16:00
15:00 - 16:30

2
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Status
Preklicano 3
Potrjeno H
Potrjeno H
V gakanju H
V &akanju H
Potrjeno H
Potrjeno H
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Kategorije in oznake

Kategorija pove, kaj nekaj je; oznake povedo, kaksno je. En skupen besednjak za izdelke,

storitve, dogodke, tecCaje in prostore.

Najprej kategorija, nato oznake

Dve vpraSanji, dve orodji. Kategorija odgovori na "kaj je to?" - ena izbira iz drevesa, ki ga deli vsa platforma. Oznake
odgovorijo na vse, kar sledi: kaks$no je, komu je namenjeno, kako deluje. Oboje se pojavi na obrazcih, ki jih Ze poznate,

kot kartica Kategorija in kartica Oznake.

Besednjak deli pet vrst vnosov - izdelki, storitve, dogodki, tecaji in prostori - tako da tisti, ki se je kategorij naucil v
enem kotu platforme, jih pozna povsod. Tecaji so namerna izjema: uvrsc¢ajo se samo z oznakami, saj se tema tecaja bolje

opiSe kot uvrsti.

Oblika in zakaj je v€asih na vrsti prva

Nekateri vnosi nosijo tudi ebliko. Izdelki so Fizicni ali Digitalni, in ker imata ti dve veji zares razli¢ni kategoriji, obliko
izberete prvo. Storitve, dogodki in teCaji so V Zivo, Na spletu ali Hibridno, in tam pride oblika za tem, saj so kategorije

tako ali tako iste. Prostori nimajo izbire oblike - soba je fizi¢na po definiciji.

Pod glavno kategorijo nekatere vrste ponudijo oZjo drugo: podkategorijo ali pri storitvah vrstoe storitve. Ni obvezna.

Posezite po njej, kadar Siroka kategorija zares skriva, kaj poCnete, ne iz navade.

Oznake in Sest stvari, ki jih opiSejo

Zacnite tipkati v kartico Oznake in pokaZejo se ustrezne oznake. Vsaka pripada svoji razseznosti, skupaj pa teh Sest
pokrije vecino tega, kar mora vnos povedati o sebi:

e Tema - o ¢em govori.

e Obcinstvo - komu je namenjeno.

e Slog - kakSnega znacaja je.

e Izvedba - kako pride do ljudi.

o Dozivetje - kakSen obcutek je sodelovati.

e Izid - s ¢im clovek odide.

Pripnete jih lahko do dvajset. Ta strop je namenoma visok - tu je zato, da vnos ne bi bil natrpan s celo knjiZnico, ne da bi

omejeval posten opis. Sest dobro izbranih oznak bo vnos odneslo dlje kot dvajset ohlapnih.

Ko ni¢ ne ustreza

Ce tega ne pove nobena obstojeca oznaka, jo lahko iz istega polja predlagate. Predlagana oznaka na vasem vnosu deluje

takoj, a ostane skrita v izbirnikih drugih ljudi, dokler ni pregledana, tako da se skupna knjiZnica ne zamuli z



enkratnicami in skoraj-dvojnicami. Najprej preberite, kaj polje ponuja - najveckrat nekaj to Ze pove, in to z besedami, ki

jih ljudje Ze iScejo.

Kar sledi, je ena od Stirih moZnosti. Pregledovalec predlog potrdi in oznaka se pridruZi knjiZnici za vse; ga zdruZi z
obstojeco oznako, ki je isto Ze povedala z drugimi besedami, tako da vas vnos obdrZi pomen in izgubi dvojnico; ga
zavrne; ali pa vas prosi za dodatno pejasnilo, kadar ne more razbrati, kaj ste mislili. V vsakem primeru dobite

obvestilo, tako da predlog nikoli ni sporocilo v prazno.

Ko nobena kategorija ne ustreza

Vsak seznam kategorij se konca s predalom "Drugo"” - Drugi fizi¢ni izdelki, Druge storitve, Drugi dogodki, Drugi
prostor. Izberite enega in pod njim se odpre majhno polje: Kako bi se to imenovalo? Ni obvezno, a se splaca izpolniti -
kar vpiSete, naredi troje naenkrat: vas vnos za zdaj ostane uvrscen pod "Drugo", tako da se javno ni¢ ne spremeni; to, kar
ste vpisali, se takoj doda kot oznaka, tako da vas ljudje Ze lahko najdejo po tej besedi; in gre naprej kot predlog za novo

kategorijo, enako kot neujemajoca se oznaka.

Medtem ko ¢aka, vnos v razdelkih Moje ponudbe , Moji dogodki ali Moji prostori nosi majhno znacko

Kategorija caka na pregled - ta znacka je edino mesto, kjer se pokaZe njeno stanje. Karkoli vam pregledovalec o tem
napiSe, tudi dodatno vpraSanje, pride kot oebvestilo, znacka pa ostane, dokler predlog dejansko ni razreSen. Veljajo iste
Stiri moZnosti kot pri oznakah: potrjeno (kategorija postane javna in se vas vnos samodejno premakne nanjo - vam ni

treba storiti nicesar), zdruZeno z obstojeco kategorijo, ki to Ze pokriva, zavrnjeno, ali vprasanje za dodatno pojasnilo.

Predlagane oznake

Plosca Predlagane oznake prebere, kar ste napisali, in predlaga kategorijo in nabor oznak. Ni¢ ni uporabljeno, dokler
tega ne reCete: vsak predlog nosi zanesljivost in tri gumbe - Sprejmi, Uredi in sprejmi ter Zavrzi. Pridejo razvrsceni v
Priporoceno, Razmislite tudi in Vredno pojasnila, in zadnjo skupino velja prebrati dvakrat: to je pomocnikov nacin,

da pove, da ga je vas opis pustil ugibati, kar je navadno opomba o opisu in ne o oznakah.

Vnos shranite, preden pritisnete Analiziraj. Pomocnik bere shranjeno, ne tistega, kar Se neshranjeno stoji na zaslonu.

Opisite, kaj iSCete

Isti besednjak poganja Odkrivanje, iskanje, ki sprejme poved namesto klju¢nih besed. NapiSite jo tako, kot bi jo
povedali - "miren prostor za majhno meditacijsko skupino", "spletna delavnica za zacetnike" - in omejitve, ki jih
prepozna, se pokaZejo kot gumbi, ki jih lahko odstranite enega po enega. Vsak zadetek pove, zakaj se ujema, tako da se

Cuden odgovor pojasni sam.

Odkrivanje Se nima vhosa v meniju
Stran deluje, a nanjo nic ne kaZe - doseZete jo tako, da vtipkate /discover . Svoj prostor v meniju bo dobila, ko

pristane preostanek tega dela.

Predloge pregleduje osebje platforme iz ene same vrste, o vsaki odlo¢itvi pa ste obveSceni.
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rulvzay °®
naslovne slike

Povleci sliko gor ali dol ali uporabi drsnik, da premaknes vidni del naslovnice. Glavni mativ (obraz, logotip, toéko
fokusa) postavi pod belo pike v sredini - to je tisto, kar bo vsaka kartica, glava in seznam prikazal na sredini.

W Oznake

0pisi, kakSno je, komu je namenjeno in kako poteka. Zagni tipkati, da najdes oznako.
Oznak Se ni.
15Ci oznake...

Najve€ 20 oznak.

# Predlagane oznake
Naj pomoénik prebere tvoj opis in prediaga oznake. Nié se ne uporabi, dokler tega ne sprejmes.
# Analiziraj vnos

Predlogov Se ni.

9@ Lokacija

Kje se bo dogajal ta dogodek? Izberite fiziéno prizorisée, spletno sre€anje ali oboje.

¢ - &
V zivo Na spletu Hibridno
Fiziéno prizorisée Povezava do sestanka Oboje hkrati

Q 158ite prizorisée ali naslov

Zacnite vnasati naslov, ime prizoriSca ali mesto...

B shrani kot osnutek + Shrani in objavi

@ Nazaj na dogodek = Nazaj na moje dogodke

Posnetek zaslona 14.1. Kartici Kategorija in Oznake na obrazcu vnosa, z odprtimi Predlaganimi oznakami.
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Vsebina in blog

Vsebina je prilagodljiv prostor za pisanje - blog, novice, ¢lanki, strani ali pogosta vprasanja -

zgrajen iz blokov.

En sistem, ve¢ oblik

Vsebina je prilagodljiv prostor za pisanje za vas blog, novice, ¢lanke, samostojne strani in pogosta vprasanja. Isto orodje

z razli¢nimi imeni: izberete vrsto vsebine, seznam, naslov in obcutek pa sledijo iz nje.

Napisano v blokih

Telo je zgrajeno iz blokov namesto iz enega dolgega polja - naslov, odstavek, citat, seznam, slika, galerija. Dodate jih z

gumbom + in povleCete za preurejanje, tako da je objava sestavljena kot stran in ne natipkana v eno polje.

Kategorije, oznake, komentarji

Kategorije so mape (vsaka vrsta vsebine ima svoj nabor); oznake so ohlapne nalepke, deljene med vsem, s Stevci
uporabe. Komentarji so lahko gnezdeni, vi pa nastavite pravilo moderiranja za vsako vrsto: odprto za vse, gostje

potrebujejo odobritev, ali izklopljeno.

Osnutek, objavljeno in meni vrstice

Obrazec shranjuje na dva nacina - Shrani kot osnutek obdrZi prispevek zase, Shrani in objavi ga da v Zivo - tako da
ni¢ ne gre v javnost, dokler ne recete. Na strani Moja vsebina meni vsake vrstice nosi ostalo: izpostavitev prispevek
pripne med vaSo poudarjeno vsebino, Kopiraj kot Markdown pa prekopira cel prispevek kot prenosljivo besedilo, ki ga
prilepite kamorkoli. Tudi polja SEO se lahko izpolnijo sama - z vklopljenim stikalom Predlogi SEO z AI (glejte Racun
in profil) se naslov, opis in klju¢ne besede ustvarijo iz napisanega. Ce je bil prispevek uvri¢en pod napa¢no organizacijo,

ga pasica na vrhu njegove strani za urejanje premakne k drugi, ki jo vodite.
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Velikost besedila Razmik med vrsticami
s o L XL Strnjeno Sproséeno Razrahljano

DODAJ

.-. Fivestages,three weeks

Besedilo ( W
H Every mug in our shop starts as a two-kilo lump of stoneware clay. Here is wha "

Naslov
happens before it reaches your table.

Seznam

Wedging: kneading the clay to push out air bubbles

9
= * Throwing: shaping the cylinder on the wheel
Posdarek e Trimming: carving the foot once the clay is leather-hard
= ¢ Bisque firing: the first firing at 950 degrees
Logilo
¢ Glazing and glaze firing at 1240 degrees

Velelava

Clay remembers everything you do to it, so be kind to it from the start.

Avtor citata

Why it takes so long

Most of the three weeks is simply waiting: the clay has to dry slowly, or it cracks in the
kiln. Patience is the secret ingredient.

B shrani kot osnutek v Sh

in objavi

I8 Nazaj na vsebina = Nazaj na mojo vsebino

Posnetek zaslona 15.1. Moja vsebina: urejevalnik blokov med sestavljanjem objave.
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Aktivnosti

Aktivnosti so ponavljajoce se stvari, ki jih izvaja vaSa organizacija - tedenska vadba, mesecno

srecanje - ki jim pripadajo posamezni dogodki.

Kaj je aktivnost

Aktivnost je ponavljajoca se stvar; dogodek je ena njena pojavitev. "Torkova joga" je aktivnost; tocna vadba 14. je
dogodek. Aktivnosti ustvarite zato, da imajo posamezni dogodki dom, pod katerega se obesijo - obiskovalec, ki pride na

enega, vidi celotno serijo in skupino za njo.

Za zdaj informativno

Aktivnost je opis, ne rezervacija. Zbira dogodke, pripoveduje zgodbo ponudbe in ljudi usmeri na naslednji datum. Ko

Zelite prijavo, zmogljivost ali vstopnice, to Zivi na dogodku, ki je nanjo povezan, ne na sami aktivnosti.

Povezovanje dogodkov

Na vsakem obrazcu dogodka izbirnik Povezi z aktivnostmi ta dogodek poveZe z eno ali vec vaSimi aktivnostmi. Tako se

dogodek pridruZi deZniku in tako obiskovalci odkrijejo sorodne dogodke ter skupino, ki jih vodi.

© Registracija @ Organizacija @ Nastavitev e-poite @ Dogodek @ Vsebine

, (5m) - >
Eventure.si Razis¢iv  Skupnosti Vsebine Zaustvarjalce IG Dodaj '>| Q tskanje W @ °
Sanjal. Zgradi. Deli A

@ To gledate kot lastnik. € Mojedejavnosti (4 Uredi (M Podvoji @ 1zbrisi |

Studio Primer

studio Primer is a small creative studio and community
venue in the heart of Ljubljana. We run songwriting and

ceramics

Predstavljeno v dogodkih

Zimski pevski vikend
@ studio Primer

n

DEC.
Q Ljubljana

Skupnostni pevski zbor » Trgovina teorganizacii

H studio Primer @ 3 ogledov & Cloveski prevod |, < R —
Strime 7a aknetifnn kitara

Posnetek zaslona 16.1. Moje aktivnosti: aktivhost s povezanimi dogodki.
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Galerije

Galerije prikazujejo fotografije in videe v Stirih postavitvah, z izbirnimi albumi in svetlobno

Skatlo.

Fotografije in video, na Stiri nacine
Galerija prikazuje slike in video v postavitvi, ki jim ustreza: urejena mreza, zidak, ki spostuje obliko vsake slike,

vrtiljak, ki napreduje enega naenkrat, ali svetlobna Skatla, ki ob kliku odpre vsako v polni velikosti.

Ne le vase naloZzene

Poleg naloZenih fotografij lahko galerija vsebuje videe YouTube in Vimeo po povezavi, tako da posnetek vrhuncev stoji

ob fotografijah, ne da bi karkoli znova gostili.

Albumi, ko je veliko

Ko bi bila ena stena prevec, elemente zdruZite v albume - po potovanju, po letu, po temi - galerija pa najprej prikaze

naslovnice in ob kliku odpre nabor.

@ Registracija @ Organizacija @ Nastavitev e-poite @ Dogodek @ Vsebine

Eventure.si RaziSc¢iv~  Skupnosti Vsebine Zaustvarjalce i Dodaj o) Q iskanje W A o
Sanjaj. Zgradi. Deli i

@ To gledate kot lastnik. € Moje galerije (4 Uredi ‘ 1 1zbridi |

Studio Primer - Season Highlights

Moments from our workshops, concerts and field trips.

P 8 elementov

TS
\

Studio Primer

Studio Primer is a small creative studio
and community venue in the heart of
Ljubljana. We run songwriting and

ceramics ..

) => Ogled profila
b

» N

Deli QD

Posnetek zaslona 17.1. Galerija v postavitvi mreZe z odprtim albumom.
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Narocniki

Narocniki so va$ seznam za e-novice, potrjen po e-posti in sinhroniziran z vasSim orodjem za e-

postno trZenje.

Vas postni seznam, potrjen

Narocniki so ljudje, ki so prosili, da sliSijo od vas. Prijavi se ne zaupa, dokler ni potrjena: oseba klikne povezavo v

potrditvenem e-sporocilu, kar ohranja seznam cist in naslove resnicne.

Od kod prihajajo

Imena prihajajo iz polja za e-novice na vasih straneh in profilu. Vsako si zapomni, od kod je prislo, tako da locite prijavo
z domace strani od take, zbrane na dogodku. Ce vodite ve¢ kot eno organizacijo, vsaka vrstica naro¢nika prikazuje tudi,
kateri organizaciji pripada. Seznam, zbran drugje, pride noter z gumbom Uvoz - prilepite naslove v kakrsni koli obliki in
vsak e-naslov, najden v besedilu, se pridruZi ostalim - Uredi oznake pa preoznaci veC naro¢nikov hkrati, tako da lahko

skupino s sejma oznacite za nazaj.

Branje seznama

Stevci nad seznamom so filtri v treh razseznostih. Stanje: Aktivno (potrjeni), V ¢akanju (prijavljeni, a Se ne potrjeni),
Odjavljen. Odzivnost: Nedavno poslano, Odprto, Kliknjeno, Nikoli poslano, Nikoli odprto in Zavrnjeno - tako je
"vsi, ki jim Se nikoli nisem pisal" ali "vsi, katerih naslov zavraca posto" en klik in ne preglednica. In vase oznake. PoStne
ikone v vsaki vrstici nosijo isto zgodbo v malem: zadrZite kazalec nad njimi za to, kdaj je bilo tej osebi nazadnje poslano

in ali je odprla ali kliknila.

Sinhronizacija z vasim e-postnim orodjem

Ce vodite kampanje v Mailchimp, MailerLite ali zdruZljivem orodju, se naro¢niki lahko samodejno sinhronizirajo

navzven, oznaceni po viru, tako da vas seznam Zivi na enem mestu, medtem ko raste tukaj.

Posiljanje e-poSte vaSemu seznamu

Poslji e-posto odpre urejevalnik prazen in vase narocnike ponudi kot klikljive predloge, namesto da bi vse odkljukali
rocno - izberite, koga Zelite, iS¢ite, da zoZite seznam, ali uporabite Izberi vse / Odznaci vse za delo s celo skupino. Kdor
se je odjavil, je samodejno izpuScen, tudi Ce ga poskusite dodati, tako da sporocilo nikoli ne doseZe nekoga, ki se je

odjavil.
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Upravljajte narocnike na novice v svojih organizacijah.

B
Q iskanje W & °

 Preklopi na profil

G Vse 2§ Aktivno 23 V éakanju 1 Odjavijen 1 A vse Aktivno Prekinjeno Izbrisano
ORE Atia Ves &as (28 Zadnji teden 28§ Prejinji mesec 25
& Planer vse 0 Vse (25 znewsletter 13 #event 10 #eustomer 7
B Moje organizacije
Q. Iskanje e-poste .. (2] 1T Razvrsti: Narodeno 1¥
Ekipa
% Dejavnosti Narognik
¥ Ponudbe =
Caka na preverjanje o wevent
Skupnosti Il studio Primer ® :

@ Narodeno pred 1 dnevom

B Vsebine
Aktivno o wnewsletter
B Galerije 5
I studio Primer @ H
Narogniki 25 @ Naroceno pred 3 dnevi
DELOVANJE Aktivno (1] #customer
i [l studio Primer ® H
A& Obvestila 7

@ Narodeno pred 4 dnevi

 Sporoéila

Aktivno o anewsletter
& Prijave 1 I studio Primer @ i
@ Naroéeno pred 6 dnevi
W Ocene &
o Aktivno Mo s#event  #customer
¥ Kampanje .
Il studio Primer & H
@ Narogila @ Naroéeno pred 7 dnevi
B Ratuni Aktivno Mo revent

Posnetek zaslona 22.1. Moji naroc¢niki: potrjen seznam z oznakami vira.
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Kampanje

Kampanje so e-poStna sporocila, ki jih oblikujete, nacCrtujete in poSljete svojim seznamom

narocnikov, s statistiko dostave in odziva.

Koga kampanja dosezZe

Kampanja poslje na seznam, ki ga sestavite enkrat in znova uporabite - iz vaSih naro¢nikov, stikov CRM, uporabnikov
platforme, organizacij ali udelezZencev doloc¢enega dogodka - namesto da bi prejemnike vsakic izbirali ro¢no. Glejte

Narocnike za to, od kod prihajajo sami naslovi.

Od osnutka do poslanega

Kampanja gre skozi osnutek — nacrtovano — posiljanje — poslano (ali zaustavljeno, ali preklicano). Najprej posljite
testno sporocilo sebi, da vidite natanko, kaj bo prejemnik dobil, vklju¢no z zamenjalnimi oznakami, preden gre v resnici

ven.

Kaj se je vrnilo
Ko je poslana, stran s statistiko kampanje spremlja dostavo, odpiranja in klike, tako da lahko ugotovite, kateri naslov ali

Cas posiljanja je dejansko deloval.

. a
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Studio Primer 55 Uredi kampanio 4 Nazaj na kampanje

er = Autumn Season Announcement
reklopi na profil

Osnovni podatki Ob¢éinstvo

Ime kampanje Shranjeni seznami
@ Planer

Autumn Season Announcement Studio Primer N.. 23 uporabniki
B Moje organizacije
25 Ekipa Zadeva e-poste o
b Izberite iz virov
% Dejavnosti Our autumn season is here
|8 Naroénikinovic N

% Ponudbe

Besedilo predogleda

% skupnosti a2 23 total recipients: 1list

Workshops, concerts and a new online course
(23 users)

il vesbine Kratko besedilo, prikazano v predogledu prejemne poste poleg zadeve. Za najboljse

. rezultate naj bo krajse od 100 znakov.
B Galerije
Hitro dodajanje e-poétnih naslovov
= Naroéniki Dodait 2t "
. odajte posamezne e-poStne naslove za
POSILJATELJ e p P
testiranje ali enkratne prejemnike.

4 Obvestila . Ime posiljatelja E-poéta posiljatelja e
N Studio Primer hello@studioprimerexample.com
& Sporotila
Pustite prazno za privzeto: Studio Primer Pustite prazno za privzeto:
& Prijave 3 hello@studioprimer.example.com Povezava do vsebine
W Ocene
[ : + Posodobi kampanjo
m Kampanje .
@ Narogila w Nazaj na kampanjo i= Nazaj na kampanje

Posnetek zaslona 23.1. Urejevalnik kampanje s pripetim seznamom in pripravljenim testnim poSiljanjem.
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Obvestila

Obvestila vas opozorijo, kadar nekaj potrebuje vaso pozornost, osebno ali v imenu organizacije,

ki jo upravljate.

Osebno, in v imenu organizacije
Obvestila povedo, kdaj nekaj potrebuje pogled - nova prijava, komentar, narocilo. Ikona zvonca v glavi nosi Stevilo za
vasa lastna obvestila; ko upravljate organizacijo, drugi, organizacijski vir zbira obvestila o tem, kar se je zgodilo tam,

preklopljivo s iste strani.

Izbira, kaj vas doseze

Upravljanje organizacije vaSim Nastavitvam racuna doda tudi zavihek Obvestila: ena kartica na kategorijo - prijave,
narocila in ostalo - vsaka s stikali po postavkah, tako da obdrZite tisto, po Cemer ukrepate, in utiSate tisto, kar le preletite.

Izbire so samo vaSe; drug skrbnik iste organizacije obdrzi svoje.

. (mma] d
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Studio Primer 55 Obvestila organizaciie [ < Oznaci vse kot prebrano } © Pomoé -

Obvestila za organizacijo, ki jo trenutno upravljate.

Q. 15¢i obvestila .. L ]

 Preklopi na profil

@ Planer

@ ;. New registration: Winter Choir Weekend v

B Moje organizacije
Nina Zupan registered for Winter Choir Weekend (Full weekend)

5 Ekipa 2 hours ago - 25. september 2026, 10:38
% Dejavnosti & Order SP-DOCS-1007 paid v
Eva Horvat paid EUR 38.50 for order SP-DOCS-1007.
W Ponudbe

4 hours ago- 25. september 2026, 08:38
% Skupnosti

New booking request: Recording Session \,
8 Vsebine Luka Krajnc requested a Recording Session.
& Gaierije & hours ago - 25. september 2026, 06:38
= Narotniki % Invoice SP-2026-0005 paid
Eva Horvat paid invoice SP-2026-0005 in full.
8 hours ago - 25. september 2026, 04:38
Obvestil 2 z
l n LG L ;Jr New registration: Autumn Songwriting Workshop v

® Ssporotila Nina Zupan registered for Autumn Songwriting Workshop (Student ticket),

10 hours ago - 25. september 2026, 02:40

& Prijave 1
* New review for Handmade Ceramic Mug v
I Ocene Nina Zupan rated Handmade Ceramic Mug § stars.
] Kampanje . 12 hours ago - 25. september 2026, 00:38
@ Narogila Order SP-DOCS-1003 paid =

Fua Horvat naid FUR 2450 for arder SP-DOCS-1003

Posnetek zaslona 24.1. Center za obvestila: osebni in organizacijski vir.
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Sporocila

Sporocila so neposredni pogovori med ¢lani platforme, ena nit na osebo ali organizacijo.

Ena nit na osebo ali organizacijo

Sporocila so neposredni pogovori na ravni celotne platforme - neodvisni od katerekoli skupnosti, ki ji pripadate. Enega
zacnete s profila uporabnika ali ga naslovite na erganizacijo, v tem primeru doseZe lastnika organizacije. Odgovori se Se

naprej zbirajo v isti niti, prebrano in neprebrano pa se spremlja po pogovoru.

Kje se pojavijo
Tkona ovojnice v glavi nosi Stevilo neprebranih; Meja sporocila nastejejo vsak odprt pogovor, skrbniki organizacij pa

dobijo Se drugi, organizacijski nabiralnik za sporocila, poslana organizacijam, ki jih vodijo.

.
Eventure.si Razi$éiv  Skupnosti Vsebine Za ustvarjalce
Sanjaj. Zgradi. Deli

Q iskanje '™ @& Bo

# Novo sporoéilo ¥ Oznadi vse kot prebrano © Pomoi ~

Moja sporocila

Pogovori z organizacijami, ki ste jih kontaktirali.

n demo o1

= Preklopi na Studio Primer

Nina Zupan predih
Thanks! Also, the new guitar strings sound amazing. ®
@ Planer
Eva Horvat pred 4 h
A Obvestila i Perfect, thank you! | will send photos of the tiles afterwar... ®
I Bl osebna sporotila @ Marko Novak pred7h

H  Moje organizacije Fair enough. | will bring the extra guitars on Friday evenin... [ ]

2 Moje skupnosti Ana Kovaé pred 8 h

Done. They will be ready on Thursday. Also, the ceramics tas... L ]

™ Moji tedaji
B Moje prijave
W Moje acene

® Priljubliene

+ el >
é l ; Raziskuj Ustvarite Onas Noviénik
. Dogodki Zatnite brezplaéno Filozofija Ostanite na tekogem z novostmi z Eventure.si
Eventure.si
Sanjaj. Zgradi. Deli. Storitve Brezplacen posvet O nas vas@email.com m
. Izdelki Kako deluje Cenik
Eventure je platforma za organizacije, 5 prijavo se strinjate z naSimi Politika
skupnosti, dogodke, aktivnosti, vsebine in Tecaji Pogosta vprasanja Dokumentacija [§ zasebnosti In Splo&ni pogo|i uporabe

nnnnn Ao Drvauiaran lindi 7 ardanizaniiami in

Posnetek zaslona 25.1. Moja sporocila: pogovori, razvr§¢eni po osebi in organizaciji.
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Narocila

Narocila so zapis o tem, kaj je bilo kupljeno - status, placilo in izvedba.

Zapis o prodaji
Narocilo je to, kar ostane po nakupu - postavke, skupni znesek, kupec in trenutek. Narocila se za vas ustvarijo ob

zakljucku nakupa, ne glede na to, ali je prodaja priSla iz trgovine ali placane vstopnice; rocno jih redko naredite.

Status, od oddaje do konca

Narocilo gre skozi Zivljenjski krog - v obravnavi — potrjeno — v obdelavi — poslano — dostavljeno - vi pa ga
potiskate naprej, ko ga izpolnjujete. Digitalno narocilo preskoci korake poSiljanja; storitveno narocilo se dokonca, ko se

srecanje konca.

Potiskate ga s samega narocila: en glavni gumb vedno poimenuje naslednji korak - Oznaci kot placano, Potrdi
narocilo, Zacni obdelavo, Oznaci kot odposlano (s prostorom za sledilno Stevilko in prevoznika), Oznaci kot
dostavljeno, Oznaci kot zakljuceno - tako da nikoli ni vprasanje, kaj sledi. Ob njem Preklici narocilo konca tisto, ki se
ne bo zgodilo (z razlogom, ki ostane v zapisu), Oznaci kot vrnjeno pa zabelezi vracilo denarja; oba pred potrditvijo

vprasata za opombo.

Placilo in kar sledi

Vsako narocilo zapiSe, kako je bilo placano in ali je bilo uspesno, placano narocilo pa lahko preostalo sprozi samo -
vstopnico, vpis v tecaj, prenos, stik CRM - tako da je oznacitev kot placano pogosto edino dejanje, ki ga naredite. Dokler
je ponudnik placil Se v testnem nacinu, njegova placilna metoda ob zakljucku nakupa nosi rumeno znacko Testni nacin,

tako da vaje nikoli ne zamenjate za pravi nakup.
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Q 1skanje W & °

- Stﬁdi_a S & v NarOEila © Pomoc ~

& Prekiopt na prof Upravljajte prejeta narocila za organizacije, ki jih skrbite.

Naro€ilo:
Q-
Vse (10 Vv éakanju 2 Potrjeno 2 Vobdelavi 1 Poslano 1 Dostavljeno 2 Zakljuéeno 1
UPRAVLIAL
= Preklicane 1
@ Planer
f Mojeorga Pladilo: = Vse 10 Véakanju 2 Plagane 7 Povrnjens 1
%5 Ekipa = _ .
. 5 Q. Iskanje narogil... e A5 Razvrsti: Datum 7
% Dejavnosti
¥ Ponudbe Naroéilo Skupaj
%% Skupnosti SP-DOCS-1008 véakanju Véakanju (® 25.sep. 2026
@ vsebine A& Marko Novak 53,50€
i@ 1element - (O pred 26 minutami
B8 Galerije
SP-DOCS-1601 Véakanju  Viakanju (D 24. sep. 2026
™  Naroéniki .
: & Ana Kovaé 22,50€
AT & 1element - @ pred ! dnevom
A& Obvestila 7 SP-DOCS-1007 Potrjeno Plagano @ 23.sep. 2026
°
@ sporosila & Eva Horvat 38,50€
i 1element -  pred 2 dnevoma
& Prijave i
SP-DOCS-1002  potrjeno  Pladano (D 22.sep. 2026
O
i Ocene & Marko Novak 60,50 €
¥ Kampanje . i@ 1clement -  pred 3 dnevi
[ [ narocila SP-DOCS-1003  Vobdelavi  Pladano (D) 20. sep. 2026

Posnetek zaslona 26.1. Moja narocila: seznam narocil s filtri stanja.
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Racuni

Racuni beleZijo, kaj stranka dolguje - osnutek, poslano, ogledano ter placano ali zapadlo - z

delnimi placili in prenosom v PDF.

Kaj racun zabelezi

Racun je zahteva za denar in papirnata sled za njo: kdo dolguje, za kaj, koliko in do kdaj. Izdate ga lahko na podlagi
narocila ali napiSete samostojnega, upravljate pa jih v razdelku Moji racuni . Ena vrsta se napiSe sama: ko je
rezervacija placljive storitve potrjena in placana, Eventure zanjo samodejno ustvari narocilo in racun (glejte
Rezervacije), tako da je na tem seznamu, Se preden pogledate. Podvoji na kateremkoli ra¢unu za¢ne nov osnutek z istimi

postavkami - najhitrejSa pot za stranko, ki ji vsak mesec zaraCunate enako.

Osnutek, poslano, ogledano, placano

Racun se zacne kot osnutek, pri katerem si lahko Se premislite. Posljite ga in postane strankin izvod; v trenutku, ko ga
odpre, se oznacCi kot ogledan, kar je navadno odgovor na vprasanje "ali ga je sploh dobil?". Nato se ustali kot placan ali,

ko rok mine, zapadel. Stevci stanj nad seznamom so hkrati njegovi filtri.

Placilo je redko en sam Cist znesek. Zabelezi placilo shrani, kaj je zares prislo in kdaj, tako da racun lahko stoji delno
placan s preostankom, ki se Se vodi, namesto po nacelu vse ali ni¢. Racun, izdan pomotoma, se stornira in nikoli ne

izbriSe - Stevilka ostane porabljena, kar je natanko to, kar hocejo vase knjige.

Stranka za ni¢ od tega ne potrebuje racuna Eventure: Kopiraj povezavo vam da zasebno povezavo do njenega izvoda
racuna, ki si ga lahko ogleda in prenese kot PDF vsak, ki povezavo ima - prilepite jo v e-posto ali klepet in racun je

dostavljen.

Tiskanje in slovenski e-racun

Vsak racun postane dokument z Natisni / PDF. Za podjetja, ki morajo poslovati elektronsko, Ustvari e-racun pripravi

XML, ki ga pricakuje prejemnikov sistem, Prenesi XML e-racuna pa vam da datoteko.

Organizacije, ki so nalozile potrdilo FURS, dobijo Se en gumb: Davcno potrdi (FURS) racun poslje v davéno
potrjevanje in ga oZigosa s Stevilko racuna, z ZOI in - ko organ odgovori - z EOR, kar se skupaj s kodo QR za

preverjanje natisne na strankinem izvodu. Dav¢no potrjevanje je trajno, zato pred oddajo vprasa za potrditev.
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g =~ . Mojiracuni N

& Prakiop ha profi Oglejte si svoje racune in zgodovino placil.

& Vse (8 Osnutek 1 Poslano 1 Ogledano 1 Plaéano 2 Delno plagano 1 Zamujeno 1 Razveljavi 1

o A R vse Aktivno Prekinjeno Izbrisano

& Planer

Q. Iskanje raéunov... (] JF Razvrsti: Datum izdaje 17

B Moje organizacije

45 Ekipa Stevilka raduna Skupaj Znesek za pladilo

% Dejavnosti B SP-2026-0004 “

@ Ponudbe i studio Primer @ 195.20 € 19520 € g

) Zapadlo: okt. 8, 2026 - v 13 dneh

(i Skupnast Osnutek #pred 5 urami

B Vsebine & SP-2026-0007
B Galerije 1 studio Primer & 159,99 € 159,99 € :
4 Zapadlo: okt. 3, 2026 - v 7 dneh
= Naroéniki ogledane @  pred 26 minutami
E & SP-2026-0003
A oObvestila B I studio Primer @ 170.80 € 170.80 € H
[ Zapadlo: okt. 15, 2026 - v 20 dneh ’ ’ :
= sporotila %
Poslane @ s pred 5 urami
& Prijave 1 =
B SP-2026-0006
O
# Ocene I studio Primer @ 287,60 € 14380 € H
. 4 zapadlo: sep. 21, 2026 - pred 4 dnevi
¥ Kampanje . 5 g 5
elno placano & pred 26 minutami
@ Narcéila

& SP-2026-0005

Posnetek zaslona 27.1. Moji raCuni: Stevci stanj in filtri nad seznamom.
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Partnerski program

Partnerski program izplaca provizijo, kadar se nekdo, ki ste ga priporocili, pridruzi ali kupi.

Vasa povezava, in kaj prinasa

Pridruzitev vam da priporocilno povezavo in kodo; kdorkoli se prijavi ali kupi prek nje znotraj okna pripisa, Steje kot
vas. Provizija je odstotek ali fiksen znesek, dolocen po programu, in gre skozi v obravnavi — odobreno - izplacano,

ko se osnovno narocilo poravna in nato pregleda.

Prejem izplacila
Odobrene provizije se nabirajo do najniZjega praga za izplacilo; ko ga preseZete, gre izplacilo ven po metodi, ki jo
program podpira. Nadzorna plosca vodi tekoc seStevek klikov, konverzij in tega, kaj je bilo zasluZeno v primerjavi z

izplacanim doslej.

) .
Eventure.si Razis¢iv  Skupnosti Vsebine Zaustvarjalce (#Dodaj ~ ) Q Iskanje - A o

Sanjai. Zgradi. Deli

o P . Povabi prijatelje @ romos -

> Preklopi na Studio Primer Delite svojo priporocilno povezavo in zasluZite nagrade, ko se vasi prijatelji pridruzijo in opravijo nakupe.

R o, S
aa =
Planer
0 0 0 0,00 €
A Obvestila & Kliki na povezavo Prijatelji registrirani Pridobljene nagrade Vrednost nagrade

B Osebna sporoéila 4
4 Moje organizacije . o
@2 Vase priporocilne povezave

s*  Moje skupnosti
Povezava na domaéo stran

¥ Moji tedaji
https://eventure.si?ref-F-ADSTAY M Kopiraj

B Moje prijave
Neposredna povezava za registracijo

% Maje acene
I E https://eventure.si/sl/signup?ref=F-ADSTAY

Povabi prijatelje

Ta povezava vaSega prijatelja popelje neposredno na stran za registracijo z vnaprej izpolnjeno kodo,
® Friljubljene

Priporocilna koda: F- ADSTAY B8R Skeniraj za pridruzitev
+ Eed

3 Deli s prijatelji

© WhatsApp - © Facebook @ Kopiraj sporeéilo

© Kako deluje

Posnetek zaslona 29.1. Nadzorna ploS¢a partnerskega programa: kliki, konverzije in zasluzek.
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Ocene

Ocene so odprte, platformske povratne informacije katerega koli prijavljenega uporabnika -

objavijo se takoj, vi pa nanje lahko odgovorite, ne morete pa jih odobriti, zavrniti ali odstraniti.

Odprte in ne enake Mnenjem

Vsak prijavljen uporabnik platforme lahko oceni organizacijo, dogodek, izdelek, tecaj ali drugo, kar ponujate - ne le tisti,
ki so pri vas kupili. Ocena se objavi takej ob oddaji; ni cakalne vrste za odobritev, organizacija pa nikoli ne more
odobriti, zavrniti ali izbrisati ocene o sebi. To je namerna razlika od Mnenj, ki so citati, ki jih sami izberete in urejate za
svojo spletno stran. Ocene namesto tega Zivijo na vaSem profilu Eventure, v svoji lastni kartici, in se z mnenji nikoli ne

mesajo.

Kaj lahko storite glede ocene

Na voljo imate natanko dve orodji, oboje na strani Ocene vaSe organizacije: odgovor, ki je javno pripet k oceni -
besedilo lahko po objavi Se kratek ¢as spreminjate, nato se zaklene - in prijavo platformi, ¢e se vam zdi lazna, Zaljiva
ali nepovezana s temo. Ko oceno prijavite, se ta ne skrije samodejno - tako organizacija ne more pokopati ocene, ki ji
preprosto ni vec. Ce isto oceno prijavi dovolj drugih uporabnikov ali e prijavo potrdi operater platforme, se samodejno

skrije; te odlocitve nikoli ne sprejmete vi.

Znacke preverjenosti in kje se ocene prikazejo

Ocena nosi majhno znacko - Kupljeno, UdeleZen, Prijavljen, Dokoncan tecaj in podobno - kadar koli Eventure lahko
potrdi, da je ocenjevalec dejansko posloval z vami, zato se bere drugace kot mnenje brez zgodovine. Nova ocena vas
obvesti enako kot sporocilo, nizka ocena (1-2 zvezdici) pa je oznacena, da jo opazite in nanjo hitro odgovorite, namesto
da zanjo izveste pozneje s posnetka zaslona. Vsakdo lahko tudi pregleda in upravlja vse, kar je sam ocenil, pri vseh

organizacijah, na svoji strani Moje ocene v osebni stranski vrstici.

Pregled prijav je naloga platforme
Odlocitev, ali se prijavljena ocena skrije, obnovi ali odstrani, se sprejme na strani platforme, pri njenem
moderatorskem osebju - ne v vasi nadzorni plos¢i in nikoli pri organizaciji, ki je ocenjena. Prijava ocene je edino

orodje, ki ga ima organizacija; kaj se z njo zgodi naprej, je namerno zunaj vasih rok.
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Nacrtovalnik

Nacrtovalnik je vas lastni koledar: vase naloge ob terminih, dogodkih in rokih, ki jih platforma

Ze pozna.

En koledar, vec virov

Nacrtovalnik v razdelku Nacrtovalnik je zaslon, ki odgovori na vpraSanje "kaj imam danes?". VaSe naloge stojijo ob
stvareh, ki jih niste vnesli ro¢no: ob terminih, ki ste jih rezervirali, in terminih, ki so jih rezervirali pri vas, ob
dogodkih, ki jih gostite, in dogodkih, ki se jih udelezujete, ter - ko jih vklopite - ob zapadlih racunih, nacrtovanih
kampanjah, datumih pogodb in datumih tecajev. Nic ni podvojeno: vsaka oznaka je prava stvar, in ko jo odprete, se

pokaZejo njene podrobnosti s povezavo tja, kjer Zivi.

Kaj naj bo vidno

Barvni gumbi nad koledarjem vsak vir vklopijo in izklopijo, vaSa izbira pa se zapomni za naslednjic - tako lahko poln
mesec zoZite na same naloge in danaSnje termine, ne da bi karkoli izgubili. Klik z Alt ali dvojni klik na gumb pokaze
samo ta vir in ni¢ drugega; Izberi vse, Ne izberi nobenega in Obrni opravijo preostalo v eni potezi. Viri, v katerih niste
imeli Se nobene stvari, se sami zloZijo za gumb Vec, tako da vrstica govori o vaSem delu in ne o seznamu zmoznosti

platforme.

Ce pripadate vec kot eni organizaciji, se pod gumbi pojavi izbirnik Organizacije. Pustite ga na Vse organizacije, da
vidite vse, kar dosega vaSe clanstvo, ali ga preklopite na Samo organizacije, ki jih imam v lasti, da odstranite vse, kar
prihaja iz organizacije, kjer ste zgolj upravitelj - gostovani dogodki, prejeti termini, racuni, kampanje, datumi pogodb in
datumi tecajev se zoZijo skupaj. VaSe lastne naloge ter osebni termini in dogodki ostanejo vidni v vsakem primeru; ali ste
lastnik ali zgolj upravitelj, spremeni le, katerih organizacij delo se prikaze ob njih. Pod njim stikalo Skrij demo
organizacije odstrani vse, kar prihaja iz organizacije, zgrajene kot demo ali predogled. Izbira se zapomni za naslednjic,
tako na koledarju kot v razdelku Naloge . Ko v uporabniskem meniju izberete eno samo organizacijo, se v isti vrstici

pojavi tudi znacka Omejeno na z enim klikom nazaj na vse organizacije - koledar se torej nikoli ne zoZi neopazno.

Ko dobite sodelavce, se ob gumbih pojavi polje Dodeljeno: nastavite ga na eno osebo in koledar pokaZe njeno breme
namesto bremena vseh. Z miSko lahko premikate le naloge; vse drugo je oznaka samo za branje, saj je premik dogodka
ali racuna odlocitev, ki sodi na ta dogodek oziroma racun. Gumb za celozaslonski prikaz v glavi razsiri celotno delovno

povrsino in ostane razsirjen, ko se premikate med koledarjem, seznamom nalog in nastavitvami.

Hiter vnos
Kliknite na prazen dan in odpre se okno Hitro dodajanje s tem datumom - ali pa uporabite okrogli + na vogalu
koledarja, ki se odpre na danaSnjem dnevu. Datum ni nikoli zaklenjen: puS¢ici ob njem ga premikata po en dan, gumbi

Danes / Jutri / Naslednji teden skocijo naprej, klik na sam datum pa odpre izbirnik. Izklopite Ves dan, kadar naloga



potrebuje zacetek in konec. Ce ima vasa stran nastavljen kljuc za Al, dobite nad koledarjem $e vrstico za vnos v

naravnem jeziku: napiSite "poklici prizoriSce v Cetrtek ob 14h" in naloga se ustvari sama.

Isti stavek lahko nalogo tudi dodeli nekomu in jo pripne na organizacijo: "pokli¢i prizorisce v Cetrtek ob 14h za Pevski
zbor Slavéek" ustvari nalogo, dodeljeno Ani in pripeto tej organizaciji, povsem tako, kot bi oboje nastavili ro¢no. Ce
organizacije ne omenite, naloga ostane osebna, kot doslej. Tako se lahko ujame le oseba, ki bi ji nalogo lahko dodelili
tudi sami - torej nekdo v organizaciji, ki jo delite, ali nekdo, s komer si delite nacrtovalnik - enako velja za organizacije:
ujame se lahko le tista, ki ji pripadate. Ce ime ustreza ve¢ kot eni osebi ali se ne ujema z ni¢imer, vas sistem vprasa, koga
ali kaj ste mislili, Se preden karkoli ustvari. Ko je naloga ustvarjena, se vrstica pod oknom razsiri v kratek povzetek -
naslov, kdaj zapade, komu je dodeljena in kateri organizaciji pripada - s povezavo Uredi naravnost nanjo, ne le z golo

potrditvijo.

Isto okno ureja tudi tisto, kar Ze obstaja. Svin¢nik v vrstici naloge, Uredi na strani naloge in Uredi v stranski ploSci
koledarja ga odprejo izpolnjenega, z gumbom Izbrisi, postavljenim skrajno levo. Kadar naloga potrebuje trajanje in ne
trenutka, ga gumbi Za - od 15 min do 2 h ali Brez konca - nastavijo z enim klikom. Dodeljeno stoji na oceh in ne skrito
pod Ve moznosti, saj je predaja naloge nekomu odlocitev, ki jo je vredno sprejeti, medtem ko nalogo Se piSete. Pod Ve¢

moznosti so organizacija, stanje in zapiski, Vsa polja pa odpre celoten obrazec, kjer Zivi kontrolni seznam.

Kategorija in Prednost sta vrstici gumbkov namesto spustnih seznamov: Naloga, Sestanek, Klic in Rok v eni, od
Nizka do Nujno v drugi. Izberite Sestanek in okno spremeni obliko: prednost in stanje se umakneta - sestanek ni nekaj,
kar zakljuc€ite - njuno mesto pa prevzame vrstica Ponavljanje: Dnevno, Tedensko ali Mesecno, z vrstico Do, ki ostane
na Za vedno, dokler ne izberete 1 mesec, 3 mesece, 1 leto ali svojega datuma. Ponavljajoc se sestanek je en vnos in ne
kup kopij: koledar ga pokaZe na vsak ustrezen dan, seznam nalog obdrzi eno samo vrstico z oznako ponavljanja, urejanje
katere koli ponovitve pa uredi celotno serijo. Nikoli ne Steje med zapadle - preprosto se prikazuje, dokler ne mine njegov

kon¢ni datum ali ga izbriSete. Celoten obrazec se vede enako.

Ko na koledarju nekaj odprete

Klik na oznako vas nikoli ne odpelje s koledarja. S strani se prikaZe plosca - na telefonu z dna - s podrobnostmi in, za
vse razen naloge, potjo tja, kjer stvar zares Zivi. Vse, kar ni naloga, nosi oznako Samo za branje, dogodek, na katerega

vas je povabila druga organizacija, pa oznako Segostovanje.

Dejanja se spreminjajo glede na to, kaj ste odprli: nalogo Zakljuci, Ponovno odpri ali Izbrisi, termin Prestavi ali
Odpovej, Odpri racun, Odpri kampanjo ali skocite na Udelezence dogodka, ki ga gostite. Pri dogodku, ki ga gostite,
lastniki in skrbniki gostujoce organizacije vidijo tudi, kako poln je - prijavljeni glede na zmogljivost, koliko mest je Se
prostih, ¢akalna vrsta in koliko se jih je na dan dogodka prijavilo pri vhodu. Navaden ¢lan vidi dogodek brez teh Stevilk,

kar je prava mera za nekoga, ki ne skrbi za vrata.

Naloge v celoti

Gumb Nova naloga odpre celoten obrazec, kjer lahko naloga nosi opis, prednest, kategorijo, rok, kontrolni seznam in
zapiske. Razdelek Naloge so iste naloge v obliki seznama in filtrira po treh neodvisnih vpraSanjih hkrati: v kakSnem
stanju so (Odprto, Zapadlo, Koncano, Vse), ¢igave so (Moje, Organizacija, Deljeno z mano, Vse) in komu so
Dodeljene. Sprememba enega nikoli ne pocisti drugih, tako da lahko zadrZite "zapadlo, moja organizacija, dodeljeno
Ani", medtem ko delate. Stevci ob naslovu strani so povezave na filtre stanja. Za dokoncanje kliknite krogec ob nalogi,

na katerem koli od obeh zaslonov.



Delo v ekipi

Naloga preneha biti samo vaSa na dva nacina. Pripnite jo organizaciji in vidi jo lahko cela ekipa - izbirnik ponudi vse
organizacije, v katerih ste, ne glede na to, katera je trenutno izbrana v uporabniSkem meniju. Dodelite jo osebi in pojavi

se v njenem nacrtovalniku, kjer jo lahko sama zakljuci. Oboje je na voljo v hitrem oknu in v celotnem obrazcu.

Za nekoga, ki ni v nobeni od vasih organizacij, obstaja tretja pot: v razdelku Nastavitve kartica Ekipa vas
nacrtovalnik deli neposredno. Vnesite njegov e-naslov, izberite Lahko vidi ali Lahke vidi in ureja ter pritisnite Deli.
Vabilo sprejme sam in potece Cez teden dni, delitev pa lahko pozneje konca katera koli stran - Prenehaj deliti na vasi,

Zapusti na njegovi.

Neposredna delitev nosi naloge, ki so vasa last, in samo te. Naloge, ki do vas pridejo le prek organizacije, ostanejo zadaj,
tako da delitev nacrtovalnika z eno osebo nikoli ne more izrociti tuje ekipe. To je vredno vedeti pred delitvijo in ne po

njej.

Ista kartica je tudi kraj, kjer vidite, s kom zares lahko delate: Ljudje, ki jim lahko dodelite naloge, Moje organizacije z
velikostjo vsake ekipe in obe smeri neposrednega deljenja. Vsak seznam ima svoje polje za filtriranje in dolgi rep zloZi

pro¢, tako da kartica ostane berljiva, ko pripadate ducatu organizacij.

Opomniki in dnevni povzetek

V Nastavitvah dolocite, kako vas nacrtovalnik doseZe: z obvestilom v aplikaciji, z opomnikom po e-posti pred
rokom naloge in z dnevnim povzetkom dneva, ki sledi, poslanim ob uri, ki jo izberete. Nastavitve so osebne, ne

organizacijske - navade vaSe ekipe so njihova stvar.

Branje v lastni koledarski aplikaciji

Ista stran z nastavitvami vam ponudi zasebno povezavo do koledarja za narocnino iz Apple Calendar, Google Calendar
ali Outlooka, da se vas$ nacrtovalnik pokaZe ob preostanku vaSega Zivljenja. S povezavo ravnajte kot z geslom: kdor jo
ima, lahko bere vas koledar. Ce kdaj uide, Ustvari novo povezavo staro razveljavi - aplikacija, ki jo $e uporablja, se

preprosto neha posodabljati.
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Posnetek zaslona 31.1. Nacrtovalnik: koledar z gumbi virov in odprtim oknom za hitro dodajanje.
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Priljubljeno

Priljubljeno je en sam seznam za kasneje, skupen vsem vrstam ponudb na platformi.

En seznam, vsaka vrsta ponudbe

Karkoli lahko brskate po platformi - dogodek, izdelek, tecaj, prostor, organizacijo - nosi srcek, ki ga kliknete za
shranitev. Priljubljeno zbere vse na enem mestu, z moznostjo filtriranja po vrsti stvari, tako da vam ni treba imeti

loCenega seznama za vsako funkcijo.
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Posnetek zaslona 33.1. Priljubljeno: shranjeni elementi, ki jih lahko filtrirate po vrsti.
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Prevodi

Vsako polje, v katero piSete, ima pod seboj isto vrstico jezikovnih znack - kliknite jo za prevod,

ali postavite misko nanjo in preberite, kaj Ze piSe.

Vrstica znack pod vsakim poljem

Kjer koli lahko kaj napiSete - naslov dogodka, vprasanje v anketi, opis izdelka, profil vaSe lastne organizacije - se pod
njim skriva majhna vrstica: najprej vas lastni jezik, poln moder, nato po ena znacka za vsak drug jezik, ki ga govori vasa
stran. Siva pomeni, da prevoda Se ni; oranzna pomeni, da je bilo enkrat prevedeno, a se je izvirno besedilo od takrat

spremenilo; zelena pomeni, da je prevod na voljo in ustrezen.

Oranzna znacka je opomnik, ne umik prevoda: obiskovalci v tistem jeziku Se vedno vidijo zadnji prevod, ki ste ga
shranili, z vsem besedilom vred, dokler ga s klikom ne uskladite znova. Nazaj na vas jezik se stran vrne le, kadar znacka

ostane siva - torej prevoda sploh Se ni.

Kliknite znacko ali jo obdrzite z misSko

Siva ali oranzna znacka je en klik: prevede - ali osvezi - takoj, kar tam v vrstici, brez osveZevanja strani. Zelena znacka
namesto prepisovanja odpre majhen urejevalnik pod poljem, tako da lahko besedilo preberete ali rocno popravite; gumb
za prepis s svezim strojnim prevodom je tam, ¢e ga res Zelite. Ce samo Zelite preveriti, kaj znacka pravi, kdaj je bila

narejena in kdo jo je naredil, ne da bi jo sprozili, jo najprej obdrZite z misko.

Vse naenkrat

Ko odprete vrstico polja, dobite polje za vsak jezik, gumb Prevedi ob vsakem, in dve bliZnjici pod njimi: Prevedi
manjkajoce izpolni le tisto, kar je prazno, Prevedi vse ponovi vsak jezik, ne glede na to, ali je bilo to potrebno. Majhna

ikona globusa v sami vrstici je ista bliZnjica za jezike, ki manjkajo ali so zastareli, ne da bi karkoli odprli.

Polja z oblikovanim besedilom - tista z orodno vrstico za oblikovanje, na primer besedilo odseka v graditelju spletne
strani - namesto tega prikaZejo en jezik naenkrat: zgoraj vrsto jezikovnih zavihkov, vsak s piko v barvi znacke, pod njo
pa urejevalnik izbranega jezika v polni Sirini z lastnim gumbom Prevedi v kotu. Preklop zavihka shrani, kar ste vtipkali;

med zavihki se premikate tudi s puS¢icami.

Kdo prevaja

Privzeto vsak klik uporabi Google Translate - hitro in brezplacno. Ce bi raje, da vase stavke prevede model umetne
inteligence, sam prevajalni dialog ponuja preklop: poimenuje ponudnika, ki ga bo uporabil, izbira drugega modela tam

pa postane privzeta za vsako znacko, ki jo kliknete od takrat naprej.



Placljivi model porabi vase Al-dobroimetje
Google Translate ne stane nikoli ni¢. Preklop na placljivi model umetne inteligence ¢rpa iz istega dobroimetja

Zetonov, ki si ga delijo vaSa druga orodja z umetno inteligenco, zato klik tam ni brezplacen tako kot privzeta

izbira.

H Naslov dogodka

Naslov, ki ga udelezenci vidijo najprej. Naj bo jasen, specificen in vabljiv.

Summer Jam 2026

@ https://eventure.si/event/primer-su mmer-jam

SL Poletni jam 2026

03 Prevedi

HR Ljetni jam 2026

& prevedi vse (prepigi)

Posnetek zaslona 34.1. Vrstica znack za prevod pod poljem, med prevajanjem.
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Al pomoc¢nik

PoveZite Claude, ChatGPT ali kateregakoli MCP-odjemalca z vaSo organizacijo - ustvarjajte

dogodke, objave in ponudbe kar z besedami.

VaSa organizacija, iz pogovornega okna
Eventure ponuja oddaljeni streznik MCP, zato lahko pomocnik, kot je Claude ali ChatGPT, deluje neposredno na vasi
organizaciji - ustvari dogodek, napiSe osnutek objave, preveri, kdo se je prijavil - kar tako, da ga preprosto vprasate.

Popolnoma je izbirno; Eventure ga ne potrebuje.

Povezovanje pomoc¢nika

Odprite kartico AI pomoc¢nik na nadzorni plos¢i organizacije ali v stranski vrstici Nastavitve in kopirajte povezavo,
ki jo prikazuje. Dodajte jo kot poljuven konektor v nastavitvah Claude, ChatGPT ali kateregakoli drugega odjemalca

MCP, nato pa se ob pozivu prijavite - z obstojecim racunom Eventure, ne z novim geslom.

Deluje kot vi, povsod, kjer upravljate
Povezava ni omejena na organizacijo, s katere kartice ste kopirali povezavo. Bere vse organizacije, katerih ¢lan

ste, in piSe v vse organizacije, kjer ste lastnik ali skrbnik - vse hkrati, iz iste povezave.

Kaj vam lahko zgradi

Poleg dogodkov in objav lahko povezani pomoc¢nik upravlja celoten graditelj spletnih strani: postavi stran, napiSe vsako
sekcijo, doda podstrani in meni, nastavi barve, pisave, glavo in nogo, prevede vsebino, ustvari SEO metapodatke in vam
poslje zasebno povezavo za predogled. Vasa stran ostane skrita za stranjo "kmalu", dokler pomocniku izrecno ne narocite

objave - in na enak nacin jo lahko tudi umaknete.

Navodila za nastavitev

Gumb Prenesi navodila za nastavitev (.md) na kartici shrani eno datoteko z vsem, kar pomocnik potrebuje: koraki za
povezavo, navodili za kopiranje, referenco vseh orodij, ki jih lahko uporablja, delujo¢imi primeri in zacetnimi pozivi.

Datoteko izroCite pomocniku na zacetku pogovora in orodja bo poznal, namesto da bi ugibal.

Dovoljenja in seje
Ko je pomocnik povezan, kartica prikaZe, kaj mu je dovoljeno: Stevilo navadnih dovoljenj in lo¢eno, z §¢itom oznaceno

Stevilo poviSanih. RazSirite povezavo, da vidite vsako dovoljenje, kdaj potece njena seja (samodejno se obnovi) in njen

ID odjemalca - identifikator povezane aplikacije.

Prekinitev povezave

Razsirite povezavo in pritisnite Prekini povezavo. Dostop se konca ob naslednji zahtevi tega pomocnika - na vasi strani

ni nicesar drugega za urediti.



